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Fiche Ciel Gestion Commerciale n°1 : Création de I'’entreprise.

1- Lancer Ciel gestion commerciale

Ll Ciel Gestion Commerciale Evolution (9.0) - version enseignants : Ma société 1

Dossier  Ediion  Listes Ventes Achats Tratements FEials Divers Fendtres  Aide

|| B e-Sauvegarde | 3 Liste clients... @B Liste fournisseurs.. B Liste articles.. | @ Pisces clients... @ Pigces fournisseurs... '8 Agenda | [ Calculatrice  =|

2 Monlntuiciel |

Mon tableau de bord Mes états et statistiques Mes actualités

Evolution :

@ Top Facture

(i Créer un client
.. Créer un devis
client

, Créer une facture
client

(@ Créerun réglement
client

~

Gestion commerciale

11017201 3 010 NON 60120121100

2- Création de I'entreprise

pratiquement tous les logiciels de gestion commerciale.

LD Ciel Gestion Commerciale Evolution (9.0) - version enseignants
Edition  Listes  Ventes  Achats  Traitemeniz=  Etats

o -

) Ouwrir. Lancer le menu

] Eermer
Parsméirss « Dossier > Nouveau ».
Options

Nous vous recommandons
d'effectuer régulierement
des sauvegardes

Mise en page... sur un support externe

effectuer une du dossier « Ma société 13 ?

Imprimer...

Apercu avant impression...

T —— ==

Impressions L4
5’5 Mot de passe...
Sauvegarde/Restauration
@ Quitter
Internet 2

Destnaion: e

Nom Prendra le nom du

I Ajouter 'heure et ladateaunom ¥ Confirmer le remplacement

sivide

— B

Si vous aviez déja un dossier d'ouvert (une entreprise), il vous faudra la fermer pour pouvoir en
ouvrir une autre. Ciel vous demande si vous souhaitez sauvegarder I'entreprise avant de la
fermée. Si vous avez effectué des modifications, il est souhaitable de sauvegarder I'entreprise :
- Format : Fichier et Destination : Votre lecteur perso.

A la fin des opérations de sauvegarde, on peut cliquer sur « Nouveau » pour créer une

nouvelle entreprise.
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Une fois la société sauvegardée, I'assistant de création d'entreprise se lance.

1% étape : Nom de la société

& Création B

Création d'un nouveau dossier \\
Saisie du nem du dossier [
. Toutes les données quevous allez créer & laide de votre logiciel sont
4‘) stockées dans un dossier.
Chague dossier (comptabilité, paye. association...) estrangé dans une
société.
Vous allez ici créer cette société en lui dennant un nom

Selon votre cas. indiquez la raison sociale de votre sociélé, le nom de
votre association ou volre nom.

Nom: | ESSAIS

Cliquez maintenant sur le bouton "Créer” pour poursuivre la création

2 étape :

Top départ

Création d'un nouveau dossier

Choix =

& Crgerun dossier de Ciel Gestion Cr
~ Récupére: ier de Ciel Devis Factures ou Ciel Facturation Facile dans Ciel
Gesti

ﬁ Monnaie du dossier et comptabilité

Top départ

Cré:

Pe

n nouveau dossier

&tres du dossier |

indiquer les paramétres de votre dossier et cliquez sur "Suivant” -

du dossier
lonnaie du dossier: |EUR - Euro v| Nombre de décimales: | 2

leurs

d)

La longueur des comptes comptables est de 6 caractéres. [ Wodifier leggeaiaaes |

Vous pouvez changer cetie valeur. ainsi que les langueurs des codes

modifier

Une créé,
l'interface: des “paramétres comptabilité”

< Précédent Suivant > Annuler

Paramétres comptabilité

Racines de classe

pitaux : | 1 Charges: |6
tions © | 2 Produits

Stocks - | 3 Spéciaux
Tiers: | 4
Financiers - | 5

Min: |1 ]' Max: |13 ]v Racines de compte

Longueur des comptes

Longusur maximum - (e~
Compléter les comptes

numériques sur: |6 -

(En nombre de caractéres)
Analytiques

i

Longueur des codes analytiques

Caractéres autorisés Clients: | 411 Taxes: | 445
[~ Autoriser les minuscules Fournisseurs : | 40 Emprunts : | 16
I Autoriser les caractéres accentués Banques - | 512 Exploitant : | 108

Caisse: | 53 Virements : | 53

Choisir un nom pour le

dossier et faire Créer..

Choisir « Créer un
nouveau dossier de
Ciel Gestion
Commerciale et faire

Suivant.

Choisir la monnaie Euro.
Cliquer sur Modifier les
réglages si vous
souhaitez modifier les
parametres de
comptabilité puis faites
OK.

Cliquer sur Suivant

° Annuler
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4% étape : paramétrage des décimales

Top départ

Gréation d'un nouveau dossier

Paramétiage des décimales =]
décimales de votre dossier et cli *Suivant®
e
Le des décimales permet de définir e nombre de dé ésiré pour le prix unitaire.
) les tBUXTVATPF, les taux I & les poids.
ces valeurs | créé, vous ne modifier ces

paramétres.

Prix unitaire :_Monnaie - Quantité: 3 déo -
Taux TVATTPF Coefficient: 4 déc -
Taux Remise/Escompte -2 déc - Poids: 3déc -

Valeurs par défaut

T = | o

5¢m< étape : choisir le mode rapide (3 étapes)

Top départ
Biemenue 15§

Choisissez le mode de création que vous souhaitez utiliser et cliquez sur "Suivant™-

& Mode de création rapide (3 tapes)

@ :
i) coordonnées ainsi que vos paramétres

Les 3 formulaires a remplir doivent vous
permettre de définir une partie des

parametres de votre dossier.

Remarque :

Top départ
ier

raison sociale et cliquez sur "Suivant” .

SAESSAIS

Zi- 36 route de gray Capitel - |

SIRET - [s1952106500017

NAF (APE): |5148

CPJVille: [ 25000 BESANCON ROS
Pays : |France | NI

<] codesociete:|

Forme juridique : [S.A

Efablissemen |
Bz | =
Actvite - |

T e | o

Top départ

Création d'un nouveau dossier

Top départ
é I ier

Choisir les décimales et

faire Suivant.

Tous ces formulaires seront bien sGr
accessibles dans la suite des opérations pour

compléter ou modifier votre entreprise.

Etape 2: Paramétres. =]
Veuillez remplir vos coordonnées. . Vous venez de réali é&tapes né ires 3 Ia création d'un dossi
Téléphone : | 0381842680 I'application, e dossier

Fax: | 0381842618 W auda

Portable Télex

E-mail

=]
é

Site internet

Vos paramétres et cliquez sur "Suivant”-

Période de volre exercice cowrants| 01072012 | au | 31122012

Periodedesaisie:| 01072012 W = | 3122012

Gérezvous les stocks articles ?: & Qi Non

I Protéger ce dossier par un mot de passe Mstde passe...

Pour valider cette création, cliquez sur Terminer”.
Aprés cet assistant de création
I~ Ouwir le Top Eacture

I” Exécuter la démonstration rapide

Décocher toutes les
cases sauf la premiére et

faire « Terminer ».

< Précédent Suivant > Annuler
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Ciel Gestion Commerciale Evolution (9.0) - version enseignants

Verification “SA ESSAIS” [Société] et faire suivant.

! Le numéro de SIRET est incorrect :
Muméro de SIRET invalide

Continuer

Entrer les renseignements relatifs a votre entreprise

Un message d'alerte concernant le numéro de

SIRET peut étre ignoré en cliquant sur « Continuer ».

Votre société est créée et s'ouvre dans le
logiciel. De nouveau faire « [selaiilalt[=]; » si un

message concernant le numéro de SIRET

apparait.

& Dossiers !E u

Eichier ~ Edition  Affichage Favoris  Qutils 7 -:,"
ePracadente > lw 7 Rechercher [{~" Dossiers
Adresse |@ Ci\Données CieliDossiers ﬂ il
k| MNom | T‘| Type | Dake de modification |

Gestion des fichiers S [C)ESSALS Dossier de fichiers  16/01/2012 11:44

= o s MESNIPSEETE- Dossier de fichiers  06/12{2010 11:58

£ Créer un rouvea dossier [EMa société 1 Dossier de fichiers  09/12/2010 13:53

@ Publier ce dossier sur le

web

Autres emplacements ES

=) Données Ciel

ﬂ Mes documnents

4 Poste de travai

3 objeti(s) 0 ockets g Poste de travail

Votre entreprise est un dossier sur

['ordinateur. Dans [@3\se]al (5 @ =\ Bl S s
ou dans PR

3- Parameétres de I'entreprise

Toutes infos concernant votre entreprise peuvent étre paramétrées via le menu « [BJeSE {2

Parametresgs

3.1- Parametres - Société

@ Paramétres société Eu
Coordonnées | Comple | Loges | co |
Identification
Raison sociale : [Ty =0
Adresse [ i - 36 route de aray Capital
[ SIRET.: | 91952106600017
[ NAF. (APE):|5148
CP ville: [ 25000 BESANCON RCS.
Pays: |France - NLL:
Coordonnées
Teéléphone - [ 0331342680 Fax: | 0381842618
Portable - [ Télex
E-mail: | =]
Site internet | Il
&= Annuler
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res — Comptabilité

Paramétres |cqmm93|

~ Dates TUA survertes
exercice - RPN = [ ooz @ (l’-‘ Débits © Engaissements
Périodedesaisiedu: | 01012012 '@ au | 3122012 B | | TVAsurachas D t
ates, journaux...
Période objectfdu: | Janvier2012 [ =au | Décembre2012 & Depite © Encaissements
 Journaux par défaut Réglagescompta |
Achats :[ Ha o Achats j) Persmémage global pourles
la— comptes. journaux et cades
Ventes : | VT - Ventes analytiques.
Banque:| BQ .. Banque Modifier les réglages compta.

- Principaux compes par défaut

Si sur certaines fiches

.
Achals : | 607000 Compte Achat Local ) (ortclos, chonte. ) doe
eTens ol comptes sont manquants,
ceTron W et e Ciel Gestion Commerciale
Client: | 411000 Compte client défaut utiisera les comptes définis

dans les paramétres
Fournisseur: | 401000 Compte fournisseur défaut comptabilits.

&= OK Annuler

Paramétres | Compies

- Comples de port
Payé soumis : | 624110 Port payé soumis
Payé non soumis : | 624120 Port payé non soumis
Facturé soumis : | 708510 w  Port & soumi H 4 4
[Intitulé du numéra de compte de port factur | t t I d rn
Facturé non soumis : | 708520 . Portfacturé non scumis aut nutules esnu €ros
|
 Comptes divers d
Escomple obtenu : | 765000 - Escompte obtenu e con Iptes
Escomple accordé : | 665000 = Escompte accordé

Charges exceptionnelles : | 658000 Charges exceptionnelles
Produits exceptionnels : | 758000 Produits exceptionnels
Pertes sur créance : | 654000 = Perles sur créance

Acompte versé : | 409100 w  Acompte versé
Acompte regu : | 419100 - Acompte requ

== OK Annuler

uration

Divers | Saisie '_Pm\ﬂﬂs

| Gestion

TVA sur portsoumis [ 1 - 19,60 % - TVA
Article par défaut -

Baisie libre - | ARTDIVERS [ Visible dans les états

Automatique I ARTAUTO I Visible dans les états

ien rdéfaut : Ve . 7
Cterspar s | Pénalités de retard
Fournisseur par défaut : I

Options de saisie

¥ Gérer les nomenclatures ¥ Gérer le multi-échéances ¥ Gérer les abonnements - ESCOI I Ipte
¥ Gérerla TPF [V Gérer les relations client
| Stocks

¥ Gérer les stocks

¥ Gérer lss mouvements de stock

¥ Gérer le multi-dépéts Stock a 0 ou négatif:  PAMP = dernier PAM

¥ Articles stockables par défaut

&le| ok | onwier |
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3.4- Parametres — Banque principale (3 onglets)

15 Nouvelle banque - (principale)

Cude:l Num:l

Coordonnées | R_I_B_IDivErsl Infos Daillyl

- Coordonnées
Nom agence : |
Interlocuteur : |
Adresse : | Téléphone : | -RIB
| Fox|
| Portable - Coordonnées
CP I Ville: | Telex: |
Pays : |France =
Email | =
Site intemet : | e

Créer | Supprimerl | | | | |EIEI 0]:8 | Eermer |
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