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Vous pouvez regarder cette vidéo S KI{I e o]y e ERBIF\ER b el (e): "E‘ %fl@]

ot
Sheets, Slides)E ?;‘"é?m 'ﬁi.j
S Bhy
O ] of
«  https://youtu.be/LBOkui3RrhA @ﬁ;

1- Qu'est-ce qu'un espace web partagé ?

2- Utilisation de I'espace web partagé de I'établissement (fourni par google) :

2.1- Se connecter

La connexion au compte [€lsfele]|[SFAVeI ek se fait de la _ @ @ @ | e an

T

méme maniere que pour la messagerie. Voir fiche

Mmessagerie électroniquep® AR ~
. 7 ™M

Il suffit ensuite de choisir la partie

Compte Recherche Gmail
& | B
Agenda Drive Docs
Sheets Slides Sites
Groupes Contacts Cloud Sea...

En accédant a Ll EEEEIRS [ ES, on retrouve également

les fichiers stockés dans Drive.

A) - '

: traitement de texte,

: Tableur et
SIEES: Présentation.
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2.2- Page d'accueil

L Drive

F Nouveau
Prioritaire

» [& MonDrive
22, Partagés avec moi
® Récents
Tr  suiis
M corbeille

¢S  Espace de stockage

12,1 Go utilisés

Pour paramétrer Google Drive, cliquer en haut

Q, Rechercher dans Drive
Mon Drive ~

Suggestion

Portfolio de Nom
) [ i
B Portfolio Eleve
Modifié la semaine derniére par Na...

Progression-EG4-Informati...
Modifié par vous le mois dernier

Nom
BB Timeliness
BB  TicE-Spreadsheets
BB Téléchargements Google
I8 stephanie BERTRAND
BB Progres
BB portfolio

a droite de la fenétre puis choisir

MParametresgXiitXIModifier les
parametres de languegEXsdmettre en

francais}

Parameétres

I Généraux

Espace de stockage

Motifications

Gérer les applications

= g B =

H O B

Portfolio de
[Nom]

[ v ]

B rortfolio Etudiant
Ouvert par vous |a semaine derniére

Progression-MG4-Informat...
Modifié par vous le mois dernier

E Portfolio de Anthony Taubin
Quvert par vous |a semaine demniére

Propriétaire Derniére modification Taille du fichier

moi 22 mars 2020 moi =
moi 22 nov. 2020 moi =
moi 7 mai 2014 moi =
The International French School .. 10 déc. 2016 =

moi 11 avr. 2021 moi =

moi 27 200t 2020 moi =

WeRele[I- R4 Convertir les fichiers importés au
format Google Docs Xelelidétre décochée

sinon quand vous importerez des fichiers

LibreOffice, ils seront convertis en documents

Google.

12,1 Go utilisés

Voir les détails & Voir les éléments qui occupent 'espace de stockage

Convertir les fichiers importés

O

Convertir les fichiers importés au format Google Docs

Langue

Modifier les paramétres de langue &

Densité

Suggestions

Normal -

Afficher les fichiers suggérés dans Mon Drive

[ J<]

Afficher les fichiers suggérés dans "Partagés avec moi” (la page doit étre
actualisée)

Définir ma vue Prioritaire comme page d'accueil par défaut
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3- Création/Importation de documents

3.1- Créer un document — un dossier

]

I_ — - o [€lelele] [SpLele : traitement de
MNouveau

[#]  Importer un fichier
[ Importer un dossier teXte
rtfolio de Nom 7l —:—~

o s = = o [Elelele] SRS EEE - Tableur
S | e |

Google Sides S ettt Proggession EG4nt ;

° .

B Google Forms > semaine derniére par Na. Modifié par vous le mois de Google SIIdeS - DIGpOFGmG

Plus >

Google Drawings ° Google Forms . Eanéte

Google My Maps

e I Google My MapsHI®elge

¢  Espace de stockage

12,1 Go utilisés

|
=
- -

B e
Google Jamboard
| SketchUp for Schools
=5 Zoho Writer
B st
- +  Associer plus d'applications &3
Pre

3.2- Importer un document
NOUVEAU > Importer un fichie LibreOffice ou OpenOffice, il ne faut pas

De nombreux formats de fichiers sont convertir le fichier au format Google si vous
disponibles. souhaitez continuer a travailler sous

, lorsque vous importer un fichier LibreOffice.

4- Partage et commentaires

L'avantage de Drive, c'est qu'on peut m On peut aussi |[[Seelialil=HaE
partager un documentfel¥=leRe [l pour faire avancer la réflexion collective.
collaborateurs et ainsi [ige\ /e Fe N TS

E Progression-EG4-Informatique % & & ~ = an
Fichier Edition Affichage Insertion Format Données Outils Modules Aide  Derniére modiffication il y a 8 jours '

o @ P e o S % 0 00 123 aal - m + B IsASHE Evi-PePr|lco@@ Y3 ———
M = Year

+
w7 9 1 017 9 7 itps fbiogs.vceect itps Hwww.blogs ly it = Ittps 1biogs lvceect
o7 8 8 2017 9 21 Septembr|La plateforme Moodle - hitps1biogs yceect hitps-iwanbiogs Iy 2 #000000
L
017 8 2 017 1 20 Octobre |Les autis web #000000
07 10 2 017 1 Ed Novembrg La navigation web #000000
s a7 9 1 2007 1 2 Intemet
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= o e
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On peut [ele =8 ERE R ERe[gTe ][ et ainsi donner acces au document a des collaborateurs.

5- Exercice

@ Partager avec des personnes €t des groupes £e3

Ajouter des personnes et des groupes

(@[ Anthony Taubin (vous)
= anthony taubin@lyceecfadumene. fr

Envoyer des commentaires 4 Google Terming

—

Obtenir le lien

Avec ce lien, tous les internautes peuvent consulter I'élément

i Copier le lien
Modifier

Vous devez créer un fichier traitement de texte avec |Blele=E K g e [ el i

Drivel

e lg oo [ o0 (o117 avec anthony.taubin@lyceecfadumene.fr .

= E Docs s
@ a 2 i Merorignecd (B e e
Papiings Cimtrin, o £ -

Al
=8 2
Compte

'

Agenda

Sheets

=

Groupes

A

o w| o0

Recherche Gmail
[0  tebleauBAC PRO TOURdocx 2, Snetap FS
Drive Docs
e-IBs==st
a :
Slides Sites

O o

Contacts Cloud Sea...
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IROuvrir le volet des applicationSE€lelele][CAUYely < olele=
2- Cliquer sur m

3- Cliquer sur pour créer un nouveau fichiers

4- Cliquer sur

Nommer le document avant de le X @ Partager avec des personnes et des groupes ey
partager

Ajouter des personnes et des groupes
Donnez un nom & votre document sans titre avant de le partager :

@R Anthony Taubin (vous)
=+ anthony.taubin@lyceecfadumene.fr

Envoyer des commentaires & Google Terminé

@ Obtenir le lien

Limité Seules les personnes ajoutées peuvent ouvrir le document avec ce
lien Copier le lien

I° Enregistrer

Partager avec Lycée C.F.A. du Mené

[« 4

5- BLelala SNl Me PRy Tel11=)5 (obligatoire pour pouvoir le partager)
SFSaisir I'adresse des personnes concerneesyeleigNelelglelc[Noli[[¥el le[IIEVd TErMine}
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