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Fiche Dessin
1- Interface

| Barre d'outils Ligne et
n Sans nom 1 - LibreOFffice Draw |issa e
Fichier Edition Affichage Insertion Format OQutils Modifier Fenétre Aide remp g
B.g-go 2 v g8 Q-8
@ ‘Eﬁ - : ) lo,00cm |- HEEE Noir : f‘)] Couleur : | Marron< ;. (] 5 - i ;_li_[“
Pages X[ T & R S W Y "i il S L L Propriétés x =
1 E Insérer des formes P
IE) /S -Em@®@TWw- 1L ~—- a
»'ha
¢ -0 -o-B-B-%- %
@
Volet
latéral
Volet
d'affichage
des pages
Barre d'outils dessin
\m@ge £ Controles £ Lignes de cote 1K | : ] + =
)/ -FeTV -"L -~ & O & H-B-%-5) S 4
——— iy . = - —— - s + 70% |

Dans les logiciels de P.A.O. (Publication Assistée par Ordinateur), il faut disposer des éléments sur
la page et ensuite les paramétrer.

1- Sélectionner un outil dans la barre de dessin (en bas de I'écran)

2- Dessiner la forme sur la page
3- Editer la forme a I'aide des barres d'outils.
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2- Barres d'outils

Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Standard

Nouveau (Ctrl + N) Fichier UE o E D |

Document texte |
Classeur F
Présentation

Dessin

Base de données

Document HTML
Formulaire XML
Document maiktre

Formule
Etiquettes
| Cartes de visite
Modéles
Ouvrir (Ctrl + O) Fichier : " — s
=] g lE 0 FEea

. 1-Paragraphe caractere.odt
.Fiche01_interface.odt

. Notes2014.o0ds
Découpage.ods
Correction_2013.o0ds
Grille.odt

Correction.ods

. Grille_correction.odt
.20131018-01-RA.odt

0. 20101104-01-RA.odt

Vider la liste

[ I | =

= o I I~ I LR
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Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

= || Enregistrer (Ctrl + S) Fichier Enregistrer Sous (Ctrl + Maj + S)
{m Enregistrer comme modéle
.| |Document par e-mail Fichier >
= Envoyer
Editer le fichier Mettre le document en lecture seule.
o
X Export direct au format PDF | Fichier Format PDF : universel et non modifiable.

Impression rapide Fichier Imprimer directement sur l'imprimante par
défaut.
Imprimer en passant par le menu (Ctrl + P)

Apergu (Ctrl + Maj + O) Fichier

Orthographe et grammaire |Ouitils

(F7)
REC Vérification automatique
4
% Couper (Ctrl + X) Edition
. ||Copier (Ctrl + C) Edition
Coller (Ctrl + V) Edition

Bla -
Draw 8
Format de dessin
Meétafichier CDI
Bitmap
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Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Appliquer le format (double Permet de reproduire une mise en forme de
J% clic pour une sélection paragraphe et de caracteres.

multiple)

Annuler (Ctrl + Z Edition
& ( )

Rétablir (Ctrl +) Edition Répéter (Ctrl + Maj +Y)

éﬂ Diagramme Insertion >

Diagramme

Hyperlien Insertion
ﬁ yp
. ||Navigateur (F5) Affichage
@ Zoom Affichage > | ———
Zoom @ o)) .@.

__||Aide de LibreOffice (F1) Aide
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Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Formatage du texte

I Nom de police Format > [P -
Caractére =
12 |-\ Taille de police Format > 12 -
Caracteére =
Gras (Ctrl + B) Format >
ﬁ Caractere
Italique (Ctrl + 1) Format >
I | | Caractere
Souligné (Ctrl + U) Format >

Caractere

>

Ombre

>

Aligner a gauche (Ctrl + L) |Format >
Paragraphe

Centré (Ctrl + E) Format >
Paragraphe

Aligner a droite (Ctrl + R) Format >
Paragraphe

Justifié (Ctrl + J) Format >
I Paragraphe

Augmenter I'espacement Format >
Paragraphe

| |

Réduire I'espacement Format >
Paragraphe
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Icone Légende (Raccourci)

Utilisation - Développement

Interligne : 1 (Ctrl + 1) Format >
I% | Paragraphe
Interligne : 1,5 (Ctrl + 5) Format >
| E\ Paragraphe
Interligne : 2 (Ctrl + 2) Format >
@ Paragraphe
— || Dés(activer) les puces Format >
= Puces et
numérotation
— | |Agrandir la police (Ctrl +1])
d
g Réduire la police (Ctrl +[)
4 || Caractere Format >
A B G Caractere
&0 || Paragraphe Format >
of Paragraphe
Couleur de la police Format >
%, Caractere

: |/{0,00cm | =

I Noir  : |

I Marron ¢ ] |

@ZJ |Couleur 7 ||

D ®-B-8-

Icone Légende (Raccourci)

Ligne et remplissage

Menu

Utilisation - Développement

Styles et formatage (F11)

Format

Styles d'image
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Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Ligne Format >
@ Ligne
— Style de fleche Format >
= Ligne % |
| Extrémités de...
I— I —HA
-—
]
——
-
- —>
——
- =
-
——
e
[~ ||Style de ligne E%rr:r;aw | = | lb,ooecm 3 |
‘-aucun(e)-
|  Continu |
geeeseessensnsen Tirek ultra-fin
— = - Tiretfin
------- - 3 Tirets 2 points ultra-fins
- - Point fin
Ligne avec points fins
-- Tiret Fin (var)
----------------------------- 3 Tireks 3 points (var)
e POINES UlEra-fins (var)
-~ Skyle de ligne 9
------ 1Tiret 2 points
- Tiret (var)
Largeur de ligne Fprmat > 0,00cm | =
Ligne :
Couleur de ligne Format > B Noir - |
Ligne
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Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Remplissage Format > Permet de créer des couleurs dans l'onglet
CF:'EI] Remplissage | « Couleurs »
Style de remplissage Format >
Remplissage m
JAucun(e)
Dégradé
Hachure
_Bitmap
— | Style de remplissage Format > "
Remplissage - Marron<; |
Ombre Format >
D Remplissage
Effets Modifier >
-5"*' iw v @ M E | - Pivoter
f L 2 - Retourner
{ - Positionner le
Rt Crey )
'-13.‘ Ei & i long d'un
cercle
I R
Alignement Modifier > Aligner des
E Alignement E M E M éléments les uns
par rapport au
5 E % g autres.
Disposer Modifier > .
E Disposition E M A l'avant
- Vers |'avant
Iﬁ Llr'_' |;| Ig A l'arriere
Vers l'arriére
® =
= “r
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OVELEE
V-%-—~-6-0--0-

D-F- 02 s O

v %

Icone Légende (Raccourci)

Dessin
Sélectionner
3

Utilisation - Développement

Ligne
Y

Ligne avec fleche a la fin

—
___ ||Rectangle
[

Ellipse
O

Texte (F2)

.ﬁ? Courbe
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Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

D_Ln Connecteur

Lignes et fleches

<> Formes de base

Page 10/18 - http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique



http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique

Légende (Raccourci)

Formes des symboles

Menu

Utilisation - Développement

O#DF VG
©oOHOL 1,
nN{r1moo

oo m®:

Fléches pleines

et dte
LR RN
2E2Ban
Je o
| P &

@ F-D %

Organigrammes

FEeéEHME
EPEeAYT
eedMEe e
XOATED®
Q@@

LRy

P )
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Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Légendes =
- Ee®
|
™ -3 -
Etoiles

y %S e R BE
@ TMQeO

Y- NP mw

,E} Points (F8)
Points de collage Affichage >
ﬁ Barres
d'outils
_a_ || Galerie Fontwork Affichage >
Barres
d'outils
s A partir d'un fichier Insertion >
ﬂ' Images
Galerie Outils >
Gallery

__ || (Dés)activer l'extrusion
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3- Zones (texte, rectangle, cercle...)

Il faut tout d'abord sélectionner dans la barre d'outils dessin le type de zone que vous souhaitez
utiliser. Pour I'exemple, nous allons faire une zone de texte.

Dessin - X

Rl /B @&|T P Jriccenca Z
VoL~ -0 -

B-%- D2 @

Apres avoir mis en forme le texte avec la barre d'outils « Formatage du texte », on peut ensuite (en

sélectionnant la zone et non le texte a l'intérieur) utiliser la barre d'outils « Ligne et remplissage »
pour mettre en forme la zone.

Le clic droit permet d'avoir accés aux propriétés de la zone :

Par défaut - Texte : Position du texte, espacement avec le cadre
Ligne...
Bemplissage... Texte | Animation de texte
Texte... ieEs
Position et taille... | Adapter la largeur au texte: Renvoyer le texte a la ligne dans la forme
Fonbwork & Adapter la hauteur au texte Adapter la forme au texte

Adapter au cadre
Caractere... Ajuster au contour
Pﬂragraphe"' Espacement du cadre Ancrage du texte
Drgagiser ’ Gauche 0,25cm = “‘ H |
Alignement v Drols 0.25cm . ¢ - ¢
Convertir v Haut 0,13cm : l B |
Description... Bes e = Pleine largeur
MNom...
Editer le style d'objet...
Couper ek | Annuler Aide Réinitialiser
Copier
Coller

Dans l'onglet « Animation du texte », on peut faire clignoter le texte. Cela
n'a pas d'intérét en P.A.O. car les travaux sont destinés a étre imprimés.

- Position et taille : Position dans la page, rotation, taille...

@ Position et taille
Position et taille | Rotation | Inclinaison et rayon d'angle
Position
Point de base
o £ £
Position X .20cm | |
i | r>
Position Y 7,40cm | |
i £ £
Taille oY
Point de base - Position dans la page
w )
Largeur 11,20cm \ | - Largeur et Hauteur
« £
Hauteur 6,05cm | |
" £ b3
Proportionnel
Protéger Adapter
[] Position | Adapter la largeur au texte
] Taille Adapter la hauteur au texte
| oK | | Annuler Aide Réinitialiser
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@ Position et taille

Position et taille | Rotation | Inclinaison et rayon d'angle

Point de rotation
Parameétrages par défaut

Position X 7,80cm| = i

Position Y 10,43cm

Y . m—

Angle de rotation

Angle 0,00 2 g -

0K Annuler Aide Réinitialiser

- Position du centre de
rotation

- Angle de rotation (voir
dans les effets aussi)

% B -
LI
¥ -9

Toutes ces options sont également accessibles via le menu « Format ».

- Ligne, remplissage :

Ligne | Styles de lignes | Styles de fleches

Propriétés de la ligne Styles de fleche
Style Style
= -aucun(e)- -aucun(e)-
Couleur Largeur
. o = 0,20cm 0,20cm
Largeur Centre Centre
0,00cm Synchroniser les extrémités
Transparence Styles d'angle et de coiffe
0% i Style d'angle Style d'extrémité

Arrondi > | [Plat

OK ‘ Annuler Aide Réinitialiser

- Ligne
- Styles de lignes
- Styles de fleches

™ Remplissage

Remplissage | Ombre Transparence Couleurs Dégradés Hachure | Bitmaps

Remplir

| 0K Annuler Aide Réinitialiser

- Remplissage

- Ombre

- Transparence

- Couleurs

- Dégradés

- Hachures

- Bitmaps (images)

Page 14/18 - http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique



http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique

Caractere et Paragraphe

Caractere, paragraphe : police, taille, style, alignement, retraits et espacement, effets de
caractéres, etc...

@ Caractére

Police | Effets de caractéres Position

Famille Style Taille

larial IN L 18 .
- T | - Ces menus fonctionnent
Arial Black ] [a 14

BirE:tre:rT-l charter || |t:|Ellisque 15 | comme dans le

Cel hoolbook li H

e bl ol _16 , traitement de texte,
clarendonURWBolCon 20 méme s'ils sont moins
Comic Sans MS 22 e e e

Coronet . 24 . détaillés ici.

Langue % Francais (France)

La méme police est utilisée pour l'impression et 'affichage a l'écran.

Arial

oK || Annuler Aide Réinitialiser

@ Paragraphe
Retraits et espacement | Alignement  Tabulations
Retrait
Avant le texte 0,00cm)| =
Apreés |e texte |0,00cm =
Premiére ligne 0,00cm 2 |
]
|
Espacement
Au-dessus du paragraphe 10,00cm =
En dessous du paragraphe 0,00cm =
Interligne
Simple - | de
| OK | | Annuler Aide Réinitialiser
Galerie

- Affiche la galerie de LibreOffice
Ces images sont vectorielles, il suffit de les faire glisser dans le document.

Nouveau théme... Bg ﬁz Animals - seal (fusr/share fop /png/ /seal.png)
@ Animals

© Arriére-plans - o R, ?‘fx W
B s d | éw 'ﬁ' % LB F
3 computer

3 containers

B3 Decorations P e - s
Diagrammes *& % dieg
B3 Ecole & université | < —_——

B3 Education

[E3 Electronics

3 Environnement o

= | Va& x .W%‘
B3 Fléches

B3 Food

3 Formes de texte N\ /2 m %
G h g i - A\ |
semen |l ame 2 A B of :
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6- Fontwork

r

EA

Foppyyork

FORtugrk

/(N

*ﬁw

e LLL L L
._\.ﬁ,‘\ﬂl )‘,3,_

Fonfyork
RN

Annuler

@ Galerie Fontwork

Sélectionner un style Fontwork :

FN

W

Aide

7- Images

Regarder dans : | () [N

¥ File2835.jpg

J . File2836.jpg
Recent T File2873.ipg
B & Fils2674.1pg
22 I File2675.1pg
Bueau 1 File2676.ipg
N File2877.ipg

o File2578.ipg

Mes documents | % File2879.jpg

Poste detiavai (¥ File2682.jpg
mer ¥, Fle2883. g

1 File2684.100

Farvoris réssa | % File2685.jpo
5 Fls2806. 00

| ¥ Filezsa7.ipg
|

Hom du fichies :
Fichiers de type

Insérer. une image 2%

-] & @& e Er

] =
[<Tous les fomate> bmp;" dd;" em~eps” of =]
I Lisn

¥ Apeigu

Les “fontwork” peuvent étre utiles pour la mise en forme de titres.

1
iy
| bl
Il
13

(o
o
=]
S
[m]
3
4

&
o
=]
ot
=)

0,00cm
0,00cm

Gris clair

Choisir un style de titre puis faire OK.
Il est possible de gérer les couleurs et
de modifier la forme grace aux

poignées jaunes et a la barre d'outils.

Fontwork

Les images peuvent étre insérer a partir d'un fichier. Attention a bien les préparer avant de
les insérer. Attention également a la qualité (ne pas les prendre trop petites) et au droits
d'auteurs et a lI'image. On peut les compresser depuis LibreOffice (a partir de la version 4.1).

Taille d'origine :
Afficher la taille

@ LibreOFfice 4.1

Gimage
0,93 cm x 0,93 cm (35 x 35 px)
1,23cmx 1,23cma71DPI

Qualité de l'image: 1kio
Nouvelle qualité : 4
Calculer
@ compression JPEG
Qualité: 90

) Compression sans perte

Compression :

9

& Réduire la résolution de l'image

Largeur:
Hauteur:
Résolution :

Interpolation :

a7

a7

96

Lanczos

OK

. Annuler

= -3

v DPI
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8- Disposition

On peut gérer la disposition des éléments les uns par
rapport aux autres grace au bouton droit de la
souris : choisir « Organiser ».

- Envoyer a 'avant = premier plan

- Envoyer vers 'avant = un cran vers l'avant

- Envoyer vers l'arriére = un cran vers l'arriere

- Envoyer a l'arriere = tout a l'arriére

- Devant I'objet = choisir I'objet devant lequel mettre
la sélection

- Derriere l'objet = choisir l'objet derriere lequel
mettre la sélection

9- Combinaison

Sélectionner les formes que vous souhaitez
combiner (ici le carré bleu et le carré jaune)
en dessinant un rectangle avec la souris

autour des carrés.

Clic bouton droit de la souris, puis choisir la

combinaison souhaitée.

Formes - fusionner Formes - Soustraire

Combiner Connecter

L1

B

Formes - Intersecter
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10-Couches :
Les couches sont un moyen de regrouper ensemble des parties du dessin pour faciliter le travail, -en
particulier en masquant les couches inutilisées a un moment donné-, mais ne sont pas un moyen de
contrler I'empilement, qui se gere indépendamment (voir le point numéro 8).
Les zones d'une couche qui ne contiennent pas d'objets sont transparentes.
Par défaut, le logiciel propose trois couches :

* Mise en page

* Contréles

* Lignes de cote

La couche Mise en page est I'espace de travail par défaut.

La couche Contréles peut étre utilisée pour les boutons qui sont affectés a une action, mais qui ne
doivent étre imprimés. Définissez les propriétés de la couche de fagon a ce que celle-ci ne soit pas
imprimable. Les objets de la couche Contréles sont toujours placés devant les objets des autres
couches.

La couche Lignes de cote permet de tracer, par exemple, les lignes de cote. Pour afficher et
masquer ces lignes, il suffit d'activer ou de désactiver la couche.

Vous pouvez verrouiller une couche pour protéger son contenu. Vous pouvez également masquer
une couche ainsi que son contenu a I'écran ou a l'impression. Lorsque vous ajoutez une couche a

une page, elle est rajoutée a toutes les pages gm
de votre document.

La boite de dialogue Titre
ci-contre est accessible |
en double cliquent sur Description

le nom de la couche en A
bas de I'écran.

& visible
v Mise en page S Tontroles ZLignes de cote 7 & Imprimable
Verrouillée
- —n v - - - -
Aide i OK | Annuler

T T

11-Connecteurs
Les connecteurs servent a connecter 2 zones. lIs sont trés utiles pour réaliser des organigrammes.

D-|_a DL ‘-l-.. :I | Une fois le style de

connecteur choisi :

Pointer la premiére zone
D\n D\\p ‘\\.. de texte
Cliquer (et maintenir

D\j E\ \ s cliquer) la premiére zone

Pointer la deuxiéme

a ﬂa ‘a zone de texte

Lacher le clic sur la
£ deuxiéme zone

L=<
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