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Fiche 1 : Présentation de Impress.

1- Interface

& 7- L?«_ : |9 % =@ H +AR-8 - Q-B-0=
ma=- ¢ oooem |: ) 0 cotewr ;IO ;) O BB - -
1 ° | E Mises en page —— @
BB =
Cliquez pour ajouter un titre o0 ] [Ele
=0 E E e
= 5= E
Affichage des diapos : Affichage des taches :
permet de naviguer . _ - P?qes malt(esses :
dans la présentation Cliquez pour ajouter un texte modéles de présentation
- Mises en page :
styles de diapo

-Animation personnalisée :
animation des objets
(textes & images)

- Transition :
enchainement des diapos.

A/ ~EeTW L - 00«00 -4 0faES 8

1319,28/-043 18 0,00

Barre d'outils
l . Dessin —

2- Barres d'outils

Les barres d'outils sont les mémes que dans LibreOffice Dessin (voir la fiche Dessin pour plus de
détails).

Standard -
g B-EHo @ B3O v Bs - &E-B ¢ ®
Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement
Standard
= | Nouveau (Ctrl + N) Fichier B8 -Eo
_D_u(ument[:exte
Classeur
Présentation
Dessin

Base de données

Document HTML
Formulaire XML
Document maitre

Formule
Etiquettes
Cartes de visite

Modéles
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Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Ouvrir (Ctrl + O) Fichier =
0 |E||_'_|E =MIED & @
] 1. 1-Paragraphe caractere.odt
1 2.Fiche01_interface.odt
' 3. Nokes2014.0ds
4. Découpage.ods
5. Correction_2013.0ds
6. Grille.odt
7. Correction.ods
8. Grille_correction.odt
9.20131018-01-RA.odt
10. 20101104-01-RA.odt
Vider la liste
= Enregistrer (Ctrl + S) Fichier Enreg!strer Sous (Ctrl + Maj +S)
] Enregistrer comme modéle
.|| Document par e-mail Fichier >
=] Envoyer
Editer le fichier Mettre le document en lecture seule.
Export direct au format PDF |Fichier Format PDF : universel et non modifiable.
Impression rapide Fichier Imprimer directement sur l'imprimante par
@ défaut.
Imprimer en passant par le menu (Ctrl + P)
@ Apergu (Ctrl + Maj + O) Fichier
apc || Orthographe et grammaire | Outils
(F7)
% Vérification automatique
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Légende (Raccourci)

Utilisation - Développement

E'G Couper (Ctrl + X) Edition
__ ||Copier (Ctrl + C) Edition
Coller (Ctrl + V) Edition e =
& B4 S-
Draw 8
1 Format de dessin
Meétafichier GDI
Bitmap
Appliquer le format (double Permet de reproduire une mise en forme de
J% clic pour une sélection paragraphe et de caracteres.
multiple)
Annuler (Ctrl + Z Edition
& ( )
(_;3’ Rétablir (Ctrl +Y) Edition Répéter (Ctrl + Maj +Y)
- | |Diagramme Insertion >
éj Diagramme
Tableau Insérer > =B
E Tableau E |l i<
Tableau
Plus...
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Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

@ Hyperlien Insertion
- || Afficher la grille Affichage >
S Grille
P Navigateur (F5) Affichage

Py

i 4

Zoom Affichage > :

@ Zoom @ - ‘ @

Q
QARRN
QR

Aide de LibreOffice (F1) Aide

Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Standard

@ Diapo Insertion &l - N

Dupliquer la diapo
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Icone Légende (Raccourci)

Utilisation - Développement

— Mise en page de diapo Format ISl =
!:E
Rétablir la mise en page de la diapo
@ Conception de diapo Format
Démarrer a la premiére Diaporama |Démarrer a la diapo active : Ctrl + Maj + F5
EI diapo (F5)

3- Formes (texte, rectangle, cercle..

.), Images, Fontwork

Il faut tout d'abord sélectionner dans la barre d'outils dessin le type de zone que vous souhaitez

utiliser et ensuite la dessiner sur la diapositive.

Pour plus de détails, voir la fiche Dessin car ces outils fonctionnent de la méme fagon dans

LibreOffice Dessin.

4- Volets latéraux

Les volets permettent de paramétrer les diapos
- Animations des zones, transitions entre les diapos
- Mise en page, page maitresse

- Styles, images, etc.

Styles et formatage X

& .
:%.I &m E E%Er
Titre
Sous-titre 421l
Objets d'arriére-plan
Arriére-plan o
Notes o
*Plan 1

Ji

Gallery X

Mouveau theme...

3 Arriere-plans ]
£3 Buildings il
Buttons

£ Computer :
9 Containers =

EE == Animals - seal (fusr/share/op

B

lﬁ#.
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Transition x

Appliquer aux diapos sélectionnées

Aucune transition E

Balayage en haut
Balayage a droite
Balayage a gauche
Balayage en bas
Roue dans le sens des aiguilles d'une mr
Roue dans le sens des aiguilles d'une mr
Roue dans le sens des aiguilles d'une mr
Roue dans le sens des aiguilles d'une
Roue dans le sens des aiguilles d'une
Découvrir vers le bas

Découvrir vers la gauche
Découvrir vers la droite
Découvrir vers le haut
Découvrir vers la gauche en bas
Découvrir vers la gauche en haut
Découvrir vers la droite en bas
Découvrir vers la droite en haut
Lignes verticales aléatoires
Lignes horizontales aléatoires
Damier horizontal

Damier vertical

En forme de plus

En forme de losange

En forme de cercle

Découvrir vers l'extérieur
Découvrir vers l'intérieur

Coin

Stores verticaux

."'
"4 1T} 5 ¥

Modifier la transition
Vitesse |.MD}PEH — |

-

son \<Aucun son> =

En boucle jusqu'au son suin
Passer a la diapo suivante

® Auclic
() Automatiquement aprés

1,00sec. |-

| Appliquer a toutes les diapos

| Lire | Diaporama |

B Apercu automatique

Animation personnalisée
Modifier l'effet

Ajouter... Modifier...
Supprimer

Effet
Debut

Propriéte

Vitesse

Pour ajouter un effet d'animation,
sélectionnez d'abord la diapo et
cliquez sur 'Ajouter...".

Modifier 'ordre : % %r

| Lire | Diaporama |

B Apercu automatique

J
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= Utilisées dans cette présentation

= Récemment utilisées

Préparation Préparation Préparation
de ['affichage de 'affichage de ['affichage
Preparation Preparation Préparation
de l'affichage de |'affichage de l'affichage
Préparation

de ['affichage

= Disponibles pour 'utilisation

i E“";‘j -

- - v --
——

-
_ —
g i | R
E i o

Pages maitresses x

N

Propriétés
TTH £l Mises en page
i —
7 —
o
'\..‘Ef.f"

Jn

.ﬂ.

5- Parameétres du diaporama

@ Diaporama

Plage
® [Toutes les diapos,
() De: |Diapo2

Diaporama personnalisé:

Type Options

@ Pardéfaut ["] Transition manuelle

"~ Fenétre ["] Pointeur visible
) Auto ] Pointeur crayon
00:00:10 ["] Navigateur visible

Afficher le logo Autoriser les animations

Transition par clic sur l'arriére-plan

["] Présentation toujours au premier plan
Ecrans multiples

Ecran de présentation :

OK | Annuler Aide

Pour paramétrer le diaporama, passer par la
commande Diaporama > Paramétres du
diaporama.

- On peut choisir la premiére diapos de la
présentation

- On peut gérer les options : pointeur visible,
navigateur visible, transitions manuelles, etc...

- On peut choisir I'écran de projection si I'ordinateur

dispose de plusieurs écrans.
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Pour réaliser une présentation avec un choix de diapositives, passer par la commande Diaporama >

Diaporama personnalisé.

™ Diaporamas personnalisés

| Nouveau

Editer
Supprimer
Copier
Aide
Début

. . OK
Utiliser le diaporama personnalisé Bz

6- Réduction du diaporama

Nom :

Définir un diaporama personnalisé

OK
Diapos existantes Diapos sélectionnées
Diapo 1 . Annuler

Aide

=

Comme dans le traitement de texte, il est possible de rogner, redimensionner (compresser depuis
la version 4.1), pivoter, habiller vos images. Vous pouvez consulter la fiche « Gestion Images » du

cours sur le traitement de texte a ce sujet.

Il est important de ne pas laisser votre présentation prendre une taille démesurée. Depuis la version
3.3 de LibreOffice, il est possible de réduire la taille d'une présentation via le menu Outils > Réduire

la présentation.

Exemple : La présentation utilisée lors des journées portes ouvertes de I'établissement fait 41,5 Mo.
Aprés réduction, elle ne fait plus que 15,8 Mo. |l faut ensuite vérifier la présentation réduite avant

de s'en servir !

jpo.odp - LibreOFffice Impress

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils

Diaporama

Fenétre Aide

Le Presentation Minimizer est utilisé pour réduire la taille du fichier de la présentation
active. Les images seront compressées et les données qui ne sont plus nécessaires

2.Diapos seront supprimées. A la derniére étape de |'assistant, vous pouvez choisir d'appliquer

3.Images les modifications a la présentation active ou de créer une nouvelle version optimisée de
§ 9 la présentation.

4.0bjets OLE

5.Résumé

Choisir les paramétres de Presentation Minimizer

\ Optimisé pour un projecteur

Supprimer

<Précédent Terminer Annuler

Suivant > ‘

. E . I_‘l E REC_ |BE Orthographe... FT o] = -
- = . . g o | % b ; é 5
B & % - [——: ) booem | Gallery T Bleus |:
Z Remplacement de couleurs —
Diapos X| Normal | P e e padi positives
Lycée & C.F.A.  Réduire la présentation... Il
du Mené Macros b
ID R st Gestionnaire des extensions...
orTes ouvertes Paramétrages des filtres XML...
&5 Options d'AutoCorrection...
% Personnaliser...
gy | Comeree et Hortieutture oy coeur de la Bretagee o
@ tomtld Options...
2 EEETENETA ~ Al |
Etapes Introduction

Choisir la destination :

- Optimisé pour un projecteur
- Optimisé pour I'écran

- Optimisé pour l'impression
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T, c hoisir les diapos a effacer :

Etapes Choisir les diapos a effacer

1 deitrodiction Effacer les pages maitresses inutilisées

3.Images
4.0bjets OLE
5.Résumé

& supprimer les diapos masquées

Effacer les diapos qui ne sont pas utilisées pour le diaporama pers

[C] supprimer les notes

- Effacer les pages maitresses inutilisées

- Supprimer les diapos maquées

- Effacer les diapos qui ne sont pas utilisées
pour le diaporama personnalisé.

- Supprimer les notes

Cela permet de créer un fichier ne contenant
Que le strict nécessaire a la présentation.

X

< Précédent | Suivant > | Terminer

Annuler

Etapes Choisir les paramétres pour optimiser les images

1.Introduction () Compression sans perte
@& Compression JPEG

2.Diapos
Qualité en %

95

EN

4.0bjets OLE
5.Résumé

Réduire la résolution des images 150 DPI (résolution du projecte

& supprimer les zones graphiques rognées

[ Déconnecter les liens vers les images externes:

< Précédent | Suivankt > | Terminer

@ Presentation Minimizer

Choisir les parameétres pour optimiser les
images :

- Compression JPEG (pas moins de 85%)

- Réduire la résolution (pas moins de 150 dpi)
- Supprimer les zones graphiques rognées

- Déconnecter les liens vers les images
externe (attention, pas de copier-coller avec
les images)

Annuler

Etapes Choisir les paramétres pour remplacer les objets OLE

@ Presentation Minimizer

1.Introduction & Créer des images de remplacement pour les objets OLE

@ Pour tous les objets OLE
) Pour les objets OLE non basés sur le fFormat OpenDocument

2.Diapos
3.Images

5.Résumé

Choisir les parameétres pour remplacer les
objets OLE :

- Cela concerne les éléments

graphiques que vous avez incorpores
(diagramme par exemple)

AN

<Précédent | Terminer

Suivant > |

Annuler

Etapes Choisir ot appliquer les modifications suivantes

Optimiser les images 68 a la qualité 95% JPEG a 150 DPI.

1.Introduction Créer des images de remplacement pour les objets 21.

2.Diapos
3.Images

. Taille actuelle du fichier : 39.6 MB
._ 2 Taille estimée du nouveau fichier : 21.9MB

_) Appliquer les modifications a la présentation active
@ Dupliquer la présentation avant d'appliquer les modifications

& Enregistrer les paramétres sous

< Précédent

Terminer

| . . < . .gn R
| C hoisir ou appliquer les modifications :

Je vous conseille de dupliquer la
présentation. La compression entraine des
pertes. Il vous faut conserver l'original de
votre travail.

Une fois cliquer sur suivant, vous devrez
choisir un emplacement et un nom pour la
nouvelle présentation.

@ Presentation Minimizer

Le Presentation Minimizer a terminé la mise a jour de la présentation
v ‘jpo.mini." avec succés. La taille du fichier est passée de 39.6 Mo & 15.1 Mo,

Annuler & Quvrir la présentation nouvellement creee

oK
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