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Fiche 4 : Les masques de diapositive.
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Fiche 4 : Les masques de diapositive.

1- Structure des diapositives
Une diapositive est constituée de deux plans superposeés :
« Le plan inférieur appelé Masque qui contient le motif de fond.
« Le plan supérieur dans lequel on place les textes, les images...

Pour pouvoir manipuler le fond de la diapositive et y mettre nos objets, il faut passer en mode
Masque.

Menu Affichage > Masque > Masque des diapos.

Ce masque va nous permettre de définir le style du texte, la mise en place d'objets (formes, traits,
dessins, images), le contour et I'arriere-plan de toutes les diapositives associées.

On appelle également ce masque : diapositive maitresse.
Lorsque vous étes en mode Masque, la barre d'outils Mode masque apparait.

@ E ED Fermer le mode Masque

Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Mode Masque

El Nouveau masque Fichier

Supprimer le masque Fichier

@ Renommer le masque Fichier

Fermer le mode Masque | Fichier >

Fermer le mode Masque
Envoyer

2- Utilisation du mode masque

Votre diapositive maitresse possede cing zones (titre, objet, date, pied-de-page et numéro). Vous
pouvez les déplacer ou les dimensionner comme bon vous semble mais elles ne peuvent pas étre

supprimées.
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Cliquez pour éditer le format du
texte-titre

* Cliquez pour éditer le format du plan de texte
- Second niveau de plan

|
* Troisieme niveau de plan |

- Quatrigme niveau de plan
* Cinguigrme niveau de plan |

= Sixigme niveau de plan
= Septigrme niveau de plan |
* Hutieme niveau de plan
* Meuviéme niveau de plan -

et benmer “pied depags AT

Vous pouvez également changer la police ou la taille du texte en utilisant le styliste et en modifiant
les styles correspondants aux zones.

Menu Format > Style et Formatage (F11)

On peut éditer ces niveaux de plan avec le bouton droit de la

ris.
2 & souris
Arriére-plan @ styles et formatagq
Notes & @
Objets d'arriere-plan Arriére-plan
Plan 1 Notes
'ets d'arriére-plan
Plan 4 : = = - =
Plan 5 R Type de numérotation | Images Personnaliser Alignement = Tabulations
Plan 6 Blan & i age Ombre Transparence Police Effetsde caractéres Retraits et espacement
P:an 7 Propriétés de laligne ——————————  styles de fleche
Plan 8 0
Plan 9 - Style
Sous-titre |Invisible G | -aucun(e)- -aucun(e)-
Titre .
Couleur Largeur
I Noir 0,20cm 0,20cm
Largeur Centre Centre
0,00cm Synchroniser les extrémités
Transparence Style d'angle
0% Style
Arrondi
|Tous les styles =4
| oK [| Annuler || Aide |[[R
Substituants ——————————
Les trois zones du bas peuvent étre cachées en passant par le menu Entrte
Affichage > Masque > Eléments du masque et en décochant les &

cases voulues. [ pied de page

[ NMuméro de diapo

oK | Annuler
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3- Création de masques supplémentaires
Il est parfois utile d'utiliser plusieurs masques dans le méme diaporama.

Exemple : un masque spécifique pour les diapos d'introduction et de conclusion et un masque pour
les autres diapos de la présentation.

II suffit de cliquer sur l'icone | ]

Si la barre d'outils a disparu, on peut la rappeler avec le menu Affichage > Barres d'outils > Mode
masque.

4- Personnalisation du masque

On peut bien sar intégrer au masque un arrieére plan ou bien encore un logo. Il suffira ensuite
d'appliquer ce masque aux diapos.

En mode masque, on ajoute un arriére plan et un logo par exemple :

Diapos *1| Nor

Cliquez pour ajouter un titre

Cliquez pour éditer le format du

texte-titre
» Cliquez pour éditer le format du plan de texte

« Second niveau de plan

- Troisieme niveau de plan
« Quatriéme niveau de plan
- Cinquiéme niveau de plan
» Sixieme niveau de plan
= Septiéme niveau de plan
2 » Huitieme niveau de plan
Cliquez pour ajouter un titre = Neuviéme niveau de plan

UEZ PO Sp0UET UN 1exie

s

Aprés avoir fermé le mode masque, le masque standard s'applique automatiquement aux nouvelles
diapos.
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Si vous avez creéer plusieurs masques, pour appliquer celui désiré a la diapo, il suffit de cliquer avec
le bouton droit de la souris sur le type de diapo dans la barre d'état et de choisir le masque pour la

diapo sélectionnée :

&S — AlIFG -°

D AIAE I SE - i

| 21,12 /21,46 iFi000x000 |® | |pispo2/

Le menu correspondant : Format > Conception de diapo.

Sélectionnez un style de diapo

OK

Standard 1

Echanger la page d"arriére-plan

Supprimer les arriere-plans inutilisés

Annuler

Aide

Charger...

@ style de diapo

I suffit ensuite de cliquer sur le masque a appliquer.

Remarque : |l est aussi possible de charger des
masques depuis les modeles enregistrées sur votre
ordinateur.
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