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Fiche Gestion des images

Table des matiéeres

Fiche Gestion deS IMages. .......coi i eeeeeas 1
1-Travail préalable.............cooooiiii 1
1.1 GErer 1€ fOrMAL.......coovi e 1

1.2- Gérer les dimensions, redimensionner I'Mage..............uuveiveeiveiiieiirieiieeiiirienene 1

2- Dans le traitement de teXte.......ooooiiiiiiiiieee e 1
2.1- Redimensionner et recadrer @ I'6Cran...........oooeeiiiieiii e 2

2 = 1 o 1= OSSPSR 2

P o 1Yo ] (=] P 4

2.4- RedimensionnNer €1 COMPIESSEN..... ... i eieiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeennnnaaeeeeeeennnnns 5

07 o
&Q@taubm

=®>ecnseignant T.1L.M.

http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique



http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique

Fiche Gestion des images

1- Travail préalable
Avant d'insérer une image dans un traitement de texte, vous devez la préparer.

1.1- Gérer le format
« Eviter le format BMP
* Préférer le format PNG

« Utiliser le format JPG si vous voulez privilégier le gain de poids du fichier

1.2- Gérer les dimensions, redimensionner I'image
» Choisir 800x600 px si I'image doit étre assez grande dans votre page

* Choisir 1600x1200 px si I'image doit faire une pleine page

2- Dans le traitement de texte

Il est préférable d'utiliser la commande "Insertion — image — a partir du fichier" plutét
que de faire un copier-coller (depuis un site web par exemple). Le fichier est ainsi intégré
dans le traitement de texte ce qui limite les risques d'erreur de lecture (image qui disparait
du fichier) et de conserver I'image avec ces propriétés (en particulier le format du fichier).

Cependant, si vous avez utilisé des copier-coller, il est encore possible de rétablir la
situation en utilisant la commande Edition > Liens.
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Editer les liens [

Fichi Elément Type Statut T

http://bleg.../ataubin.png Image Manuel Aide
http://b.../calc_slide.png Image Manuel

EITABLEUR

Modifier...
Rompre le lien
Fichier source http://blogs.lyceecfadumene.Fr/informatique/files/2012/10/informatique1.png
Elément:

Type Image

= .\-) - - D z D s - 0 Actualiser: Automatique Manuel

Il suffit de sélectionner les liens et de cliquer sur « Rompre le lien ». Les images sont
alors intégrées au fichier traitement de texte.
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2.1- Redimensionner et recadrer a I'écran

Il est possible, dans le menu « format — image - rogner » de réduire on d'agrandir I'image
a I'écran, ou de la rogner en partie.

Cependant, ces manipulations ne doivent étre utiliser qu'en dernier recours. En effet,
I'image insérée fait toujours la méme taille, c'est son apparence dans la page qui change,
c'est tout. Cela ne donne pas du tout la méme chose que si ce travail a d'abord été réalisé
dans un logiciel de traitement d'image. (comme Paint.NET ou Gimp)

Type Options Adaptation du texte Hyperlien Image Rogner|Bordures Arriére-plan Macro

Rogner

1 Conserver la taille de l'image

Gauche 10,00cm = Haut 10,00cm =
Droite 0,00cm - Bas 0,00cm 2
Echelle

Largeur  [93% 2
Hauteur [93% =
Taille de l'image
Largeur [1577cm | - 16,93cm=22,58cm (72 PPI)

Hauteur 21,03cm 2 IMI

| oK |  Annuler Aide || Réinitialiser |

Lorsque vous manipuler une image, n'oubliez pas
d'enfoncer la touche Shift afin d'éviter de la
déformer.

2.2- Habiller

Une fois insérer, il faut habiller les images. Le menu « format - image » est accessible
avec un double clic sur I'image.
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Cela consiste en :

Mettre une bordure (format — image — Bordures)

Type Options Adaptation du texte Hyperlien Image Rogner Bordures Arriére-plan Macro
Disposition des lignes Ligne Espacement avec le contenu
Par défaut Style Agauche 0,00cm
OOED ( a1 .
: Adroite 0,00cm
DéFini par l'utilisateur Largeur
0,05pt - En haut 0,00cm
Couleur En bas 0,00cm
|l Noir =9 Synchroniser
SBleaomore
Position Distance Couleur
[ i ) 0,18cm I Gris
| ok || Annuler || Aide || Réinitialiser |

Gérer I'ancre (format — image — Type)

Type | Options  Adaptation du texte Hyperlien Image Rogner Bordures| Arriére-plan Macro

Taille Ancrer
Largeur [13,21cm |3 ") Alapage
[ Relatif @ Au paragraphe;
Hauteur ,31em |2 O Au caractére
"] Relakif (") Comme caractére

|| Conserver le ratio

Taille d'origine

Position

Horizontal |De gauche = |0,00cm > pour |Pageentiére =

lowe

[ Envis-a-vis sur les pages paires

Vertical |Haut :| & |0,00cm > pour |Pageentiére

["] Respecter les enchainements

| ok || Annuler || Aide || Réinitialiser |

Gérer I'adaptation du texte (format — image — Adaptation du texte)

Type Options Adaptation du texte | Hyperlien Image Rogner Bordures Arriére-plan Macro

Paramétrages

Aucun(e) Aprés Paralléle

Continu Optimal
Espacement Options
A gauche 0,00cm i T || Premier paragraphe
Adroite 0,00cm - Al'arriere-plan
["] Contour

En haut 0,00cm =

Seul ['extérieur
En bas 0,00cm =

| oK || Annuler || Aide || Réinitialiser |
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Une partie de ces parameétres sont également disponibles dans le menu contextuel de
I'image. (Bouton droit de la souris)

1ges
Nk L
] sva  Disposition :
Alignement ,
B Ancrer Ala page
i Qpti Adaptation du texte » | ® Auparagraphe
s Descripktion... Au caractere 1
N P Comme caractere
=4 Image... I
- Légende...

b Enregistrer l'image...
Compresser l'image...
Editer avec un outil externe...  |gainitialiser
Pivoter l'image y

Image Map
Couper
Copier
Coller

Les manipulations sur I'ancre et I'adaptation permettent de mieux gérer la fagon dont la
photo s'insére dans un texte.

Dans la plupart des cas, ancrer I'image a la page et choisir une adaptation dynamique
a la page donnent de bons résultats.

Des fonctionnalités ont fait leur apparition avec la version 4.1 de LibreOffice

2.3- Pivoter

Disposition
Alignement

Ancrer

Adaptation du texte

Description...

Image...
Légende...

Enregistrer I'image...
Compresser l'image...
Editer avec un outil externe...

Pivoter l'image : Pivoter a gauche de 90°

Pivoter a droite de 90°
Image Map
Couper
Copier
Coller
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2.4- Redimensionner et compresser

5 - — 3 @ LibreOffice 4.1

¥ iInformations sur l'image:

Type: Jpeg image

Taille d'origine: 25,40 cm x 33,87 cm (960 x 1280 px)
Afficher la taille : 5,21 cmx 6,94 cm a 468 DPI
Qualité de l'image: 724 kio

b .h 7 Nouvelle qualité: 2?2

3 3 Disposition ,
Alignement v Calculer
Ancrer ’
Adaptation du texte , @ Compression JPEG
Description... Qualité: 90 =
Image... () Compression sans perte
Légende... .

Compression : 9

[ Réduire la résolution de l'image

Editer avec un outil externe...

Largeur: 196 - PX
Pivoter l'image [

Hauteur : 262 S| px
Image Map N °
Couper Résolution : 96 |») DPI
Copier Interpolation : Lanczos |
Coller

[ OK J ___;Annuler__

Cela permet de redimensionner et de compresser (en jpeg) une image a la volée depuis
le traitement de texte.

Cependant, je vous conseille de faire se travail préalablement dans un logiciel dédié a ¢a
(Gimp, Paint.NET ou Xn-view) avant d'insérer des images dans le traitement de texte.

Remarque :

La commande « Editer avec un outil externe » ouvrira limage dans le logiciel de
retouche d'images par défaut de votre ordinateur.
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