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LE e A R nommer « eifeleli » enregistré sur la plateforme de cours

https://www.ecours.lyceecfadumene.fr ainsi que les images « [gls[g§e]3le] »

JArbuste.jpgEdRotavator.jpgEXa&dToile.jpgEX

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur |[[ef == R CRE a1 B

chapitresfgdle tutoriel vidéo sur la numérotation des pages et l'insertion d'un

sommaire automatiquek EEEE  @5EE
iy b § Pk

. - Ty Ly e
https://youtu.be/xOIVw7Kqg2yo % - .":T%*"':F:‘f‘ %j‘; fmmna E’x!.:%

» https://youtu.be/uQ_apbfUdng ‘-‘:‘*"r‘j.""'gﬂ" : __;F,;;%&‘@:;-_
@‘i':e;.:'ga":': @‘iﬁk- »

Vous pouvez lire la fiche sur |S535 EE 8 EERR 54

* https://tinyurl.com/libreoffice-style-7

4

turiel

Exercice 1 — Mise en forme des titres

Il est conseillé d'utiliser les styles de paragraphe. Pour les utiliser, il suffit de

sélectionner un paragraphe et de lui attribuer un style :
* Lancer le menu : SRR g CES AV CIEN s i

Utiliser le style de paragraphe i slglglelsle!

Sélectionner le paragraphe « [gl®z | Neg f\h1= »

Choisir le style de paragraphe en double cliquant dessus dans la liste des styles—

[e¥Titre principal.

On peut aussi choisir le style dans la liste déroulante [AVe) el [{s [FETE ERSY .
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| TSI S AR ] £ A A Z I AT sovs =
Crmra® oA
= Titre . B
f
FICHE D'ACTIVITE Annexe
e e T P T T e — 4
. . Index lexical : titre g
Epoque : Mai 2021 Durée : 2 semaines .
Sous-titre ®
e i
1-Objectifs. 1
2 Lieu et contexte K Tire 2
3-Participants A
4-Végétaux, matériaux, fournitures. . Titre 3
b-Etape de réalisation de l'activité .2 Titre 4
B-Conditions de réalisation et résultats. 2
Titre 5
1- OBJECTIFS Tiere 6
Le chantier était une plantation d’arbustes sur toiles de jute. Titre 7
Mes objectifs : Titre 8
+ Apprendre & planter des arbustes !
+  Apprendre & mettre en place un couvre sol Titre 9
2- LIEU ET CONTEXTE Titre 10
Ce chantier était destiné & une nouvelle cité - « Les Boulbénes » & Castelculier (47). Il s'agissait de fnfifeltitteiffeilhaliang
réaliser I'aménagement de verdure et de plantations pour rendre cette nouvelle cité plus attrayante = 5 =
aux yeux des habitants. En amivant sur le chantier, nous avons constaté la présence d'éléments Titre P”"C|P3|
grossiers tels que cailloux, pierres, papiers, gravats et tuyaux de chantier On a aussi constaté la 1
présence d'adventices. -
Higrarchie -]
|| [k T 3 & | v
Sélectionné : 2 mots, 16 caractéres Style de page par défaut Frangais (France) ol DO | —————+ | 100%
I I [ [er @] | [ [ I
Pour modifier un style :
Y | FICHE D'AC’ % couper cviex
Intitulé : Plantation © < Culc
. B Coller Crl+V R
i 2021 - maines
% Collage spécial »
. . . matiéres X Clonerle formatage
L e lI=AVgliclic bouton droit sur le Clonereformeteg
£ Effacer le formatage direct  Cirl+M
. .. sxte. £y Camsctire >
elelfele|{elelal= puis choisir e e e 4 osaphe 0T racgepne.
?Iisqﬁ?n dLe Ilac:jv-ité".;" .| "% Puceset numérotation * | Ay Corpsdetexte Ctl+0
Pa rCIngIphe > Ed iter Ie Style © e [ Insérerun commentaire CirisAlsC | Hi Titre1 Cirl+1
B Stledepage H Tite2 Ctrl+2

H: Titre3 Ctrl+3

d On peut GUSS| Utl|lser Ie menu 3it une plantation d’arbustes sur toiles de jute.

Z .. ﬂ-re a planter des arbustes
Styles > Edlter Ie style Are & mattra an nlara 1in canura <ol

Mettre en forme le titre principal :

Paramétrer le style = ililedlelelfet valider en cliquant sur

Style de paragraphe: Titre principal g
e des bordures
Gestionnaire Retraits et espacement Alignement Enchainements Police Effets de caractére Paosition
. Surlignage Tabulations Lettrines Arrire-plan Transparence Bordures Plan & numérotation
* unretrait avant le texte : 3 cm Disposition ds Bgnes Remplissage
préreglages [ 1 1| L1 Z |1 |  Gauche: [005cm
. \ . Défini par l'utilisateur : Droite:  |005¢m
* unretrait apres le texte : 3 cm - s e e
Bas: 005¢m

Synchroniser

* un espacement au dessus du paragraphe :

0,20 cm Lgoe Sty ombre
s +| e [@0)0]0]0)
* un espacement en dessous du Couter: Mo o] o [NSE -
Largeur:  |005pt % Distance: [0,10cm

paragraphe : 0,20 cm ——
Fusionner avec e paragraphe suivant

* un alignement centré

* la police Arial, gras, taille 18 e senvtier | | appiuer | | sianaa s
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1- Utilisation des styles

En utilisant une méthode similaire, mettre en forme les autres titres du document.

Le STERII: « Intitulé : Plantation d'arbustes » =l

a faire

* un alignement centré

* la police Arial, Gras Italique, taille 12

* un espacement en dessous : 0,20 cm

Les titres de partie : « Objectifs », « Lieu et contexte », « Participants »,

« Végétaux, matériaux et fournitures », « Etape de réalisation de I'activité » et

« Conditions de réalisation et résultats »

* un alignement centré

* des petites majuscules

la police Arial, gras, taille 14, couleur blanc
* un arriere plan gris

* des bordures

2- Numérotation des parties

Il suffit de paramétrer la fagon dont les titres sont organisés dans la numérotation du

lo[olell]ny[=Tai M Welple=Id [N [Sa[FRO UtIIS > Numeérotation des chapitres d faire

Choisir le 372 EEE ] Numérotation des chapitres ><
et le sépqrateu pUiS Numératation Position

Niveau Numérotation Apergu
valider en cliquant sur [8]4. Nombre: 1,23 1- Titre 1
2 .
; Commencer avec : |1 E| Titre 2
4 Style de paragraphe : |Titre 1 Titre 3
5 .
6 Style de caractéres: |Aucun Titre 4
) - Titre 5
7 Afficher les sous-niveaux : | = | .
3 Titre 6
9 Séoarat Titre 7
éparateur .
10 Titre 8
1-10 Avant : | | .
Titre 8
I Aot |- | I Titre 10
| Chargement/enregistrement ¥ | ‘ Réinitialiser Il QK | ‘I Annuler ‘
e—
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3- Gérer les images

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur [ele[S5e] N SR [ et le tutoriel vidéo
Slldl'insertion d'imagesk oeoee
@ .,,,,@ OES¥I0

*  https://youtu.be/YUinHBEWWRY ¥ mﬁ Byl f'a;
* https://lyoutu.be/XhicqBh5Py4 oty g o
i

Vous pouvez lire la fiche sur |[sle[=5 g e STl (e [55.

* https://tinyurl.com/libreoffice-image-7

e L'image « [gdlelifeile] » fait 1580x765 pixels et pese 2,4 Mo.

* Compresser le fichier en ol €ty IV EE et le sauvegarder au [{elgileid|ele] avec
80 % de qualitél

a faire

Coller

“ JS]' Rogner

Editerguec un outil externe

[ : e &,‘ ]
. TE  Adaptation du texte ¥
3- PARTICIPANTS [E=TYme g |
Compresser 'image ped
Compression Résolution
®) Qualité JPEG Réduire la résolution des images
| P -
() Compression PNG Hauteur: px
Récolution : |143 DPI
Interpolation:  [Lanczos
Informations sur I'image
Type: Image Jpeg
Dimensions réelles : 21,17 crni x 10,24 cm (800 x 387 px)
Dimensicns apparentes : 14,18 cmix 6,86 cm a 143 DPI
Taille de I'image : 173 kio
| Calculer la nouvelle taille ¢ | 106 kio

o ] e |
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IlF xpliquer ci-dessous les avantages de ces manipulations :

lHabiller vos images : ancrage, adaptation du texte, bordure

a faire

4- Gérer le pied de page

Insérer un pied de page avec le texte suivant :

-~ Page 2/2 — Source : http://lagarenneenalbret.over-blog.com/ § faire

e Utiliserun

e Utiliser la p, gras italiquef

e Utiliserun dans le menu Q

e Numéroter les pages & |'aide des menus et |:_
Insertion > Champ > Nombre de pages!

Expliquer ci-dessous les avantages de cette technique :

5- Insérer une table des matiéres

VY@ e Welelnnlnilelple[}INsertion > Table des matieres et Index > Table des
matiéres
IlDécocher la case Protéger contre les modifications manuelles et faire OKH

Table des matiéres

B =T 7 SO P ST 1
B I LTI = oo (= = 1
T =T Lot T £ S PS 1
4-Veégetaux, matériaux, fournitures ... 1
5-Etape de réalisation de 'activite.. ... e e e 2
6-Conditions de réalisation et reSUBaTS. . ... s e e e re e e seresareees sassenssans snnnn saaaes 2
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6- Insérer un tableau — Utiliser les puces

Vous pouvez lire la fiche sur les tableaux et la fiche sur [[S5]8 =0 SR ST (e filely )

* https://tinyurl.com/libreoffice-tableau-7

tutoriel
e https://tinyurl.com/libreoffice-puce-num-7

* Insérer un tableau de ERe) el E SR e[S,

* Le afin d'obtenir un résultat le plus proche possible de celui de

'annexe.

* Mettre en forme les zones & puces du tableau & I'aide du menu [gelgygle s GV

et numérotation
Ml Utiliser la numérotation

* Mettre en forme les zones & puces du premier point et du quatrieme point @

Welfs EXe IR =al8)« Format > Puces et numérotation »

Exercice 2 — Mise en page
Vous pouvez lire la fiche sur [Jlgi{=gie o= EEn el il

e https://tinyurl.com/libreoffice-tdt-7

[

tutoriel

* Mettre en page le document a I'aide du menu [geliale it s =N E el o2

* Marges a droite et & gauche :
* Marges en haut et en bas :

» Effectuer un saut de page a la fin du point « 4- Végétaux, matériaux,

fournitures » d I'aide du menu

Insérer un saut X

Insertion > Autres sauts >Saut manuel Type

O Saut de ligne
g
—Eanzdacolonas

® Saut de page

Style de page :

» Exporter votre travail dans un fichier PDF |glelg{e] ) [=8 B eTe(f]51=13t:

Modifier le numéro de page

Format

L'ensemble doit tenir sur 2 pages. Aide Annuler

LIlIF xpliquer ci-dessous les avantages du format PDF|
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Exercice 3 — Outils web
LI bI<TolelYTd e [olelinalSlal dilalellat format ODTEiglelplateforme de cours moodlet

deposer

* Envoyer par e-mail [[SRi{e =050 e B el [ER NG

anthony.taubin@lyceecfadumene.fr.
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