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BTS 1 TC – TD traitement de texte n°2 - Publipostage

1- Principe 

Vous pouvez lire la fiche sur le publipostage.

• https://tinyurl.com/libreoffice-publi-7   

Le publipostage désigne l'envoi massif 

d'informations et de prospectus 

publicitaires par voie postale ou 

électronique. 

Les logiciels de publipostage permettent 

d'envoyer en grand nombre de courriels 

ou de pourriels – spam en anglais. Le 

terme anglais mailing ou e-mailing est 

encore parfois utilisé bien que 

l'expression française soit désormais 

passée dans l'usage courant.

Nous aurons deux éléments à 

combiner :

1. Une base de données contenant 

les renseignements nécessaires à 

la réalisation du document et à 

son édition.

2. Un document de fusion comme 

une lettre type par exemple.

2- Exercice d’application

Télécharger le classeur « Base 

client.ods » et le texte « Lettre.odt » 

enregistrés dans le cours de traitement 

de texte, sur la plateforme Moodle et en 

faire une sauvegarde sur votre lecteur 

personnel. 

Clic droit > Enregistrer la 

cible du lien sous

Télécharger également 

les images de la lettre : 

« logo1.jpg », 

« logo2.jpg », 

« champ.png » et 

« conf.png ».

Travail à faire : 

L’entreprise organise une promotion pour la Toussaint et désire envoyer une lettre 

d’invitation à tous ces clients des Côtes d’Armor.

1. Mettre en forme la lettre. Voir Annexe.

2. Décrire les étapes à suivre pour réaliser le publipostage.
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Étape 1 - Lier

Étape 2 - Insérer

Étape 3 - Fusionner
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