Fiche 2 : Présentation de Impress.
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Fiche 2 : Présentation de Impress.

1- Interface

5] Sans nom 3 - LibreOffice

o
Fichier Edition Affichage Insertion Format OQutils Disporama Fenétre Aide
gE-B-H B8 B |4 @ - H < BE s -
mE el s D [ O O SE-#- =
Diapos % || [Mormal plan [Notes [Prospectus [Trieuse de dispositives| - -
— Affichage des taches:
Cliguez pour ajouter un titre - Pages maitresses:
modeéles de présentation
- - Mises en page:
Affichage des diapos :

styles de diapo
permet de naviguer

Cliquez pour ajouter un texte - Animation personnalisée :

dans la présentation

animation des objets textes

et images

- Transition:

enchainement des diapos.

I

B/-mel <L ¢ @« B % o B

| :3356/884 00

Barre d'outils Dessin - =

2- Barres d'outils

Les barres d'outils sont les mémes que dans LibreOffice Dessin. Voir la fiche m pour plus de
détails.
" BE-B-BEE $BR- 49~ 1%Q T EHO@Bh=« RNE =T E BLaHi-

Icone Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

Standard

Nouveau (Ctrl + N) Fichier

Ouvrir (Ctrl + O) Fichier

Enregistrer (Ctrl +S) Fichier Enregistrer Sous (Ctrl + Maj +S)

i |

Enregistrer comme modéle
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Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

Export direct au format PDF |Fichier Format PDF : universel et non modifiable.

Impression rapide Fichier Imprimer directement sur l'imprimante par
défaut.

Imprimer en passant par le menu (Ctrl + P)

Couper (Ctrl + X) Edition

Coller (Ctrl +V)

Copier (Ctrl + C) Edition

Appliquer le format (double Permet de reproduire une mise en forme de
clic pour une sélection paragraphe et de caracteéres.

multiple)

o ) _

Rétablir (Ctrl +Y) Edition Répéter (Ctrl + Maj +Y)

Orthographe (F7) Outils

Zoom et panoramique Affichage

Tableau Insérer >

Tableau
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Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

Image Insertion

Diagramme Insertion >
Diagramme
Son et Vidéo Insertion

Hyperlien (Ctrl + K) Insertion

Interaction Diaporama

Masque

Démarrer ala premiere Diaporama
diapo (F5)

Démarrer aladiapo active |Diaporama

(Maj + F5)

Insertion

Masque des diapos Affichage >

@ Dupliquer la diapo
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Icone Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

Dupliquer la diapo Insertion

E Supprimer la diapo

Mise en page de diapo 3

= Rétablir la mise en page de la diapo
I 1T

3- Formes texte, rectangle, cercle, Images, Fontwork

[l faut tout d'abord sélectionner dans la barre d'outils dessin le type de zone que vous souhaitez utiliser
et ensuite la dessiner sur la diapositive.
Pour plus de détails, voir la fiche Dessin car ces outils fonctionnent de la méme facon dans LibreOffice

Dessin.
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4- Volets latéraux

Les volets permettent de param

trer les diapos et le diapor

- Animations des zones, transitions entre les diapos

- Mise en page, page maitresse

- Styles, images, etc.

Propriétés x

4 Mises en page

an

4 Utilisées dans cette présentation

4 gécemment utilisées

4 pisponibles pour I'utilisation

=
- =
E - ] _____

Pages maitresses X

Propriétés x =
> Paragraphe PN
> Zone E B
Propriétés x =
F =
4 Caractére | mage =
2 Luminosité : Contraste
Liberakion Sans v |4 v no 3 0= -
= ) - ) <
agda-=a a & Mode de couleur ¢ Transparence : %
Par défaut | (0% Ea
o ab - o
a - da ES = oo 4| = o 3 @
4 paragraphe = g = oy, = LA [1,00 =
= |§ | = E o 4 Ligne | i
= :
omm _ g
o= T s T = Largewr : —_— -
(&)
Espacement : Retrait : =
Couleur :
Transparence | |0 % E:
E ~ ~
= |0,00cm ~ | 2= |0,00 cr ¥ St
Style :
? 0,00 cm & S5 |0,00 cm ¥ - aucunie)- v
=- == |o,00m £ Beche
- aucuniel- v
> Zone =
- aucunie)- v
> Ligne |
g Style d'angle : Skyle de coiffe :
> Position et taille =) rrondi o | [plat B
> Position et taille = S
Transition x = Animation personnalisée x =
Appliquer aux diapos sélectionnées =0 Bitmap 1
Aucune transition ~ S Texte de .
Balavage en haut Y " g
Balavage & droite ¥ Bitmap 1

Balayage 4 gauche

Balavage en bas

Roue dans le sens des aiguiles d'une montre, 1 ravor
Roue dans le sens des aiguiles d'une montre, 2 ravar
Roue dans le sens des aiguilles d'une montre, 3 rayvor
Roue dans le sens des aiguilles d'une montre, 4 rayvor
Raoue dans le sens des aiguiles d'une montre, 8 rayar

Découvrir vers la gauche

Découvrir vers la droite

Découyrir vers le haut

Découvrir vers la gauche en bas

Découvrir vers la gauche en haut w
Modifier la transition

Vitesse t Mayenne w

Son: |Aucun son w

En boucle jusgu'au son suivant

Passer a la diapo suivante
(%) au clic

O Automatiquement aprés :

E

1,00 sec

liquer & houkes les dig)

I Lire ] [ Diaporarnas

Apercu autornatique

()@ o Lo o]

Apercu aukomatique

Effet Apparition
Début ; |Au clic £
Direction
Witesse

el

O

—
%
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Styles et formatage

&

[ s
Sous-titre
Cbjets d'arrigre-plan
Arrigre-plan
Motes
=IPlan 1
=IPlan 2
= Plan 3
[=IPlan 4
Plan 5

|Hiérarchie

]

= Gallery x = Navigateur x =
L [ Mouveau théme., .. ] ”« Q‘ LR i \
\,;c. - = R ; w
0 Arrigre-plans ~ | Diapo 1
=i !D Diagrammes ‘ = Dapo =
E Ecole & université E [Diapo 3 N
|3 Environnement >
|3 Finance
$ ID Fléches % E
== L b
T [E e T T
sis | 5— | Arriere-plans
€Y e Y]
[ W rEm v ens nome o

5- Paramétres du diaporama

Type
@ Par défaut

Fenétre
Auto
00:00:10

Afficher lelogo

Ecrans multiples

Ecran de présentation

Diaporama personnalisé :

Options

Transition manuelle
Pointeur yisible
Pointeur crayon
Mavigateur visible

& Autoriser les animatigns

& Transition par clic sur l'arriére-plan

Présentation toujours au premier plan

OK | Annuler aide

Pour paramétrer le diaporama, passer par lacommande [BJEIs =l E

> Parameétres du diaporamah

* On peut choisir la premiére diapos de la présentation

* On peut gérer les options : pointeur visible, navigateur visible,

transitions manuelles, etc...

* On peut choisir I'écran de projection si I'ordinateur dispose de

plusieurs écrans.

Pour réaliser une présentation avec un choix de diapositives, passer par la commande [BJE]2le] &1 =

Diaporama personnalisé.

™ Diaporamas personnalisés

Utiliser le diaporama personnalisé

Définir un diaporama personnalisé

OK

| MNouveau

Diapos existantes Diapos sélectionnées

Editer

Diapo 1 . Annuler

Supprimer Aide

Copier

=3

Aide
Début

OK
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6- Réduction du diaporama

Comme dans le traitement de texte, il est
possible de rogner, redimensionner, pivoter,
habiller vos images. Vous pouvez consulter la
fiche « Gestion Images » du cours sur le

traitement de texte a ce sujet.

Il est important de ne pas laisser votre

présentation prendre une taille démesurée. Il est

possible de réduire la taille d'une présentation

via le menu Outils > Réduire la présentation.

Exemple : La présentation utilisée lors des
journées portes ouvertes de I'établissement fait
41,5 Mo. Aprés réduction, elle ne fait plus que
15,8 Mo. Il faut ensuite vérifier la présentation

réduite avant de s'en servir !

jpo.odp - LibreOFffice Impress

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Diaporama Fenétre
. Q - i;\ !E @ m@) ﬁ% Orthographe... F7 o—; = - 5
Langue v
H 2 %= - - | [o,00em |3 Gallery IBleus -
Diapos | pr— Bemplacemer}t’decouleurs —
Lecteur de médias
1] |

Lycée & C.F.A.

& Mené T Lo

Portes ouveries |

T

i i e R T e e

Gestionnaire des extensions...
Paramétrages des filtres XML...
Options d'AutoCorrection...
Personnaliser...

Etapes Introduction

3.Images
4.0bjets OLE

la présentation.

5.Résumé

@ Presentation Minimizer

Le Presentation Minimizer est utilisé pour réduire la taille du fichier de la présentation
active. Les images seront compressées et les données qui ne sont plus nécessaires
seront supprimées. A la derniére étape de l'assistant, vous pouvez choisir d'appliquer
les modifications a la présentation active ou de créer une nouvelle version optimisée de

Choisir la destination :
- Optimisé pour un projecteur

- Optimisé pour |'écran

Ry

Choisir les paramétres de Presentation Minimizer

- Optimisé pour l'impression

Supprimer

s
'

< Précédent |

Suivant > |

Terminer Annuler

Etapes Choisir les diapos a effacer

1.Introduction
=

3.Images
4,0bjets OLE

5.Résumé = .
| Supprimer les notes

[ Effacer les pages maitresses inutilisées
& supprimer les diapos masquées

Effacer les diapos quine sont

1
< Précédent |\ Suivant > |
- )

@ Presentation Minimizer ‘

Choisir les diapos a effacer :

ST Effacer les pages maitresses inutilisées
- Supprimer les diapos maquées

- Effacer les diapos qui ne sont pas utilisées pour le
diaporama personnalisé.

- Supprimer les notes

Cela permet de créer un fichier ne contenant que le

Terminer

strict nécessaire a la présentation.
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Choisir les parameétres pour optimiser les —

Choisir les paramétres pour optimiser les images

imageS . Kon () Compressien sans perte
@& Ccompression JPEG
- Compression JPEG (pas moins de 85%) S N :
13 Réduire la résolution des images 150 DPI (résolution du projecteur) +
- Réduire la résolution (pas moins de 150 dpi) & Supprimer s zones graphiques rognées

& Déconnecter les liens vers les images externes;

- Supprimer les zones graphiques rognées

- Déconnecter les liens vers les images

externe (attention, pas de copier-coller avec L

|eS ImageS) < Précédent [ Suivankt > Terminer Annuler

@ Presentation Minimizer

Etapes Choisir les paramétres pour remplacer les objets OLE
1.Introduction Créer des images de remplacement pour les objets OLE
3 o o by
S ® Pour bous les objets OLE Choisir les paramétres pour remplacer les

3.Images ) Pour les objets OLE non basés sur le format OpenDocument

% Objets OLE objets OLE:

5.Résumé

- Cela concerne les éléments
graphiques que vous avez incorporés

(diagramme par exemple)

< Précédent | Suivant > ‘ Terminer Annuler

[
Presentation Minimizer

ChOISIr ou appllquer Ies mOd Iﬁ Catlons : hpes Choisir ou appliquer les modifications suivantes
Je vous conseille de dupliquer la piroduction e L e b
iapos
présentation. La compression entraine des [°" . il atueledurihier: - swa
e | tésumé] ' '
perteS. ” VOuUs faUt conserver | Orlglnal de ) Appliquer les modifications a la présentation active
@ Dupliquer la présentation avant d'appliquer les modifications
votre travail.
Une fois cliquer sur suivant, vous devrez
choisir un emplacement et un nom pour la N\ e :
nouve”e présentation. ’ <Précédent Suivant > Terminer Annuler

@ Presentation Minimizer

Le Presentation Minimizer a terminé la mise 3 jour de la présentation
v ‘jpo.mini.’ avec succeés. La taille du Fichier est passée de 39.6 Mo & 15.1 Mo.

& \Quvrir la présentation nouvellement créée]

OK
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