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Fiche n°4 - Rapport / Etat

* Vous pouvez regarder le tutoriel sur les rapports :

https://www.youtube.com/watch?v=KSQLfWotrpw

Eichier Edition Affichage Insertion Outi

baseExosCorrection.odb - LibreOFfice Base
s Fenétre Aide

BE-8-EH ivlin & -

€ EE

Saihauch

L % utiliser l'assistant pour créer rapport...
Tables

Requétes

3

Formulaires

B

Description

Lancer la création en utilisant I'assistant.

Aucun ~

Etapes

2. Etiquetage des champs
3.Groupement

4. Options de tri

5. Choisir une mise en page

6. Créer un rapport

Aide

@ Assistant Rapport

Quels champs souhaitez-vous ajouter au rapport ?

Tables ou requétes
Table: Clients

Champs disponibles

< Précédent

Suivant >

Champs du rapport
No_client
Nom
> Adresse
ille
e [ode_postal
Personne_contact
Condition_paiement

Terminer

Choisir une table ou une requéte.

Choisir les champs.

Annuler

Etapes

1.Sélection de champ

3.Groupement
4. Options de tri
5. Choisir une mise en page

6. Créer un rapport

Aide

Quel type d'étiquetage des champs souhaitez-vous ?

Champ

No_client

Nom

Adresse

Ville

Code_postal
Personne_contact

Condition_paiement

< Précédent |

Renommer les étiquettes.

Etiquette
No_client

Nom

Adresse

Ville

Code_postal
Personne_contact

Condition_paiement

Suivant > |

Terminer

Annuler
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™ Assistant Rapport

Etapes Voulez-vous ajouter des niveaux de groupement ?
1. Sélection de champ Champs Groupemenkt
2.Etiquetage des champs No_client Nom .« .
i g Choisir des champs de groupements.
3. Groupement Ville
B po Eecie pestal Par exemple, si on choisit « Ville »,
5. Choisir une mise en page Personne_contact

Condition_paiement

6. Créer un rapport

tous les enregistrements d'une

méme ville seront regroupés.

Remarque : le texte Factice sera remplacé par les données de la base au moment
de la création du rapport.

Aide | | <Précédent Suivant> | Terminer Annuler

™ Assistant Rapport

Etapes Quels champs sont a prendre en compte pour le tri des données ?
1.5élection de champ Trier par

2.Etiquetage des champs = - @ Croissant
3.Groupement -

i s () Décroissant
4. Options de kri Puis par
5.Choisir une mise en page

Ry i @ Croissant
6.Créer unrapport indefini- ____H

() Décroissant

Puis par
EETER Croissant
-indéfini - -
Decroissant
Puis par
o Choisir les options de tri.
-indéfini -
- - l
Aide < Précédent [ Suivant > J Terminer Annuler

Etapes Quelle apparence souhaitez-vous pour le rapport ? Etapes Choisissez l'action & exécuter
1.5élection de champ Mise en page des données Mise en page des en-tétes et pieds de p 1. Sélection de champ Titre du rapport
2. Etiquetage des champs - Bulles 2. Etiquetage des champs Clients
3.Groupement Plan - Bordures R 3.Groupement : .

Plan - Compact Contréle ] Quel type de rapport souhaitez-vous créer ?
4. Options de tri Plan - Elégant 4.0ptions de tri
Ptan—Sur:rillance Brouillon 5. Choisir une mise en page Rapport statigue

5 Plan - Moderne Economie @ Rapport dynamique
6.Créer un rapport o . 6. Créer un rapport =
i Plan .Rouge'& bleu Dlalgrlammede Flux i Voulez-vous continuer aprés la création du rapport ?
-Bordures Officiel avec le logo de la société
& - Compact Générique @ Modifier la mise en page du rapport;

Plan, indenté - Elégant Carte mondiale ") Créer un rapport maintenant

Plan, indenté - Surbrillance

Plan, indenté - Moderne

Plan_indenté - Raune & hlen =

Orientation Remarque: le texte Factice sera

remplacé par les données de la base
® Paysage au moment de la création du rapport.
) Portrait
Aide <Précédent Suivant > Terminer Annuler Aide <Précédent Suivant > | Terminer Annuler
Choisir une mise en page. Choisir « Rapport dynamique » et

« Modifier la mise en page du rapport ».

Il est ensuite possible de modifier le rapport ou état a l'aide des barres d'outils des formulaires.
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2- Barres d'outils rapport

%m%

—
|= L
. BE

Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Rapport

Ouvrir un objet de basede | Insertion
données

Editer Edition

Supprimer

e

Renommer Edition

3- Barres d'outils Contrdéles de rapport

Icone Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

Formulaire

Sélectionner Insertion >

Controélede

rapport

Propriétés Insertion >

Contréle de

rapport
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Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Champ d'étiquette Insertion >

Contrélede

rapport

Zone de texte Insertion >
Controéle de

rapport

Insertion >

Contréle de

rapport

Insertion >
Controéle de

rapport

Insertion >

Controélede

rapport

Insertion >
Contréle de

rapport

Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Ebauche de formulaire

Ajouter un champ Affichage

Navigateur de rapport Affichage Permet de naviguer dans les champs du rapport.

MNavigateur de rapport EI

45¢ Fonctions
Page header
* |=| Groupes
® | =| Detail

g Page Footer
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Icone Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

o o _

Exécuter le rapport Affichage

Aide (F1) Aide

/(]

Adapter 3k ¥ X Abgner ¥ X |Redmensionnem.. ¥ X
~ T Y|P G i) B * S T e th | (S =513

Icone Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

Ebauche de formulaire

Réduire Edition >

Section

=== Réduire a partir du haut Edition >
Section

Réduire a partir du bas Edition >
Section
. Aligner a gauche sur la Edition >
section contréle >

Alignement

Aligner adroite sur la de la
section section

Aligner en haut sur la

section
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Légende (Raccourci)

Aligner en bas sur la section

A gauche

Centré

A droite

Centre

Adapter a la plus petite

longueur

Adapter ala plus grande

longueur

Adapter a la plus petite

hauteur

Adapter ala plus grande

hauteur

Utilisation - Développement

Format >

Alignement

Format >

Alignement

Format >

Alignement

Format >
Alignement

Format >

Alignement

Format >

Alignement

Edition >
Controéle >
redimensio
nnement

d'objet
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4- Formatage du rapport

Lors de l'impression de votre rapport, certains champs, label = ‘
Champfexpression
texte ou autres données peuvent apparaitre tronqués. C'est e

I
notamment le cas pour les en-tétes et pieds de page qui

peuvent se retrouver a cheval sur 2 pages. Il est conseillé Actions du goupe g8
Propriétés

dans les propriétés de [{gi=a R [=15) =1 de ces sections I Crassant 3

. N . Groupet [en-téte Pas présent ~

de spécifier a [8)1f le paramétre @S A g . Groper bpied depage  pasprisent v
Grauper Chaque valeur hd
Intervale de groupe 1
Conserver ensemble v
Aide

Conserver le Qroupe sur une page ¥

Remarques :
» Les en-tétes/pieds de page dans un rapport permettent des traitements avancés avec les

expressions d'impression conditionnelle.

» Les champs et les sections sont —
Général

paramétrables. Il suffit de o Page foster
demander [EliileEEE S Wisihle v O .
Ell ‘affichent 2 (e =M Fogpoonnonacaamamoannaaoaacoannanaaaat 3,00cm v
proprietes; es saifichent a Expression dimpression conditionnele. ... E] [Z]
droite de I'écran. On pourra par Transparence d'artigre-plan........o.o. Oui o
exemple utiliser des options de = TR T v

filtrage des données.

« Pour ajouter un champ, il faut

passer par la barre d'outils.
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