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Fiche Gestion des images

1- Travail préalable

Avant d'insérer une image dans un traitement de texte, vous devez la préparer.

\1.1- Gérer le format ‘

« Eviter le format BMP
¢ Préférer le format PNG

» Utiliser le format JPG si vous voulez privilégier le gain de poids du fichier

1.2- Gérer les dimensions, redimensionner l'image

* Choisir 800x600 px si I'image doit étre assez grande dans votre page

* Choisir 1600x1200 px si lI'image doit faire une pleine page

2- Menu Insertion > Image

Il est préférable d'utiliser lacommande limite les risques d'erreur de lecture - image qui
plutét que de faire un copier-coller - disparait du fichier - et de conserver I'image
depuis un site web par exemple. Le fichier est avec ces propriétés, en particulier le format du
ainsi intégré dans le traitement de texte ce qui fichier.

A ce sujet, vous pouvez regarder ce tutoriel :

https://www.youtube.com/watch?v=XhlcgBh5Py4

Cependant, si vous avez utilisé des copier-coller, il est encore possible de rétablir la situation en utilisant

la commande [ [{ile) el A=

Il suffit de sélectionner les liens et de

o Technologies cliquer sur L= EE. Les

Ihform@thue_c_s_ﬁuirimedi@ images sont alors intégrées au fichier

traitement de texte.

ément:  Type  Statut

http://blog...fataubin.png age anuel
http://b.../calc_slide.png Image Manuel

Modifier...
Rompre le lien
Fichier source http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique/files/2012/10/informatiquet.png
Elément
Type Image

O [y - Actualiser
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2.1- Type

¢ Gérerl'ancre

[ ] pelatif & |Zu:une de paragraphe

) Au carackére ——

Haukeur |8,32 o D Comme carackére

L1

|
[ pelatif & |Zu:une de paragraphe |

[ conserver le ratio

s X
Type bptiu:uns ||.ﬁ.|:|a|:|ter ||Hyper|ien ||Image ||R|:ugner ||B|:|r|:|ures ||ﬁ||Transparence |Macra)|
Taille Ancrer
Largeur |131III'5I cm E | (O & la page ]
| (%) Au paragraphe

Taille d'origine
Position

[ ] En wis-&-vis sur les pages paires

0,00 cm | a |Zu:une de paragraphe w |

0,00 cm | a |Marge v|

[] respecter les enchainements

| ok || amuer || menatser |

2.2- Options

Image [E
T-,.-E Cpkions iﬁ.dapter ||H';-'|:|erlien ||Image ||R|:|gner ||Bnrdures ||ﬁ||Transparence ||Macru:| |
Noms
Do : firnage 1] |

Alkernative (texte seul) | |

Lien précédent :
Lien suivankt

Protéger
|:| Conkeny
|:| Position
[ Taille
Propriétés

Imprimer

(0] 4 } [ annuler I l Réinitialiser
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2.3- Adapter

e Gérer I'adaptation du texte

Image

E Options | Adapter i—lyperlien ||Image ||R0gner ||Barc|ures ||ﬁ||Transparence ||Macr|:||

Paramétres

H

Awant
HEE
Paralléle Continu
Espacement Dptions
Gauche : |:| Premier paragraphe
& l'arriere-plan
Droite : o
|:| Conbour
. e A ..

Haut : Uriquemnent & l'exkérizur
Bas :

Aprés

timal

9 i

QK l [ Annuler ] l REinitialiser

]

2.4- Hyperlien

Image

|'E||Optians ||.ﬁ.l:|apter |H\,-'|:lerlien |Image ||R0gner ||Eh:|rl:|ures ||ZE||Transparence ||Macr0 |

Lier &

URL : ‘

‘ [ Parcautir, ., ]

Mo |

Cadre ; |

]

Image Map
[ tmage Map cété serveur
Image Map coké client

QK \ [ Annuler ] [ Réinitialiser

3
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2.5- Image

Image

|T§.f|:|e !iOptiDns H.ﬁ.dapter iiHyperIien |Image Fagner iiBDrdures HZDI'IE i|Transparence iiMach !

Retourner
[

] Horizontalemert

@ Sur toutes les pages

) 5ur |es pages de gauche

) 5ur les pages de draoite

Lier
Mom de Fichier

[ QK ] [ Annuler ] [ Reinitialiser

On peut faire pivoter I'image via le bouton droit de la souris.

£
..... L
: Couper

Copier

Editer aver un outil externe. ..
Modifier limage...
Compresser limage. ..

limage...

{f Pivoker 4 gauche de 90°

1 Légende. | W Pivoker & droite de 90°

Image...

Disposition

Ancrer

|

| L3

‘ Alignement b
v
v

Adaptation du kexte
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2.6- Rogner

Il est possible, dans le menu [FelfElta i

(o):411= de réduire on d'agrandir I'image a I'écran,

ou de larogner en partie.

Cependant, ces manipulations ne doivent étre

utiliser qu'en dernier recours. En effet, I'image

insérée fait toujours la méme taille, c'est son
apparence dans la page qui change, c'est tout.
Cela ne donne pas du tout la méme chose que si
ce travail ad'abord été réalisé dans un logiciel de

traitement d'image comme Paint.NET ou Gimp.

Image |E|
|Type | Options | Adapter Hypetlien | Image !Rl:ugner :B::urdures |Zane | Transparence | Macra |

() Conserver la taille de limage
Gauche :  |0,00cm % | Haut:
Drroike ; 0,00cm % | Bas: 0,00 cm

Echelle
Largeur
Hauteur ;|26 % 5

Taille de I'image
Largeur: |13,090m B 45,16 cm x33,57 cm (72 PPI)
Hauteur :  |8,52 cm 3_—| Taille d'origine

I J I Annuler ] I REinitialiser

Lorsque vous manipuler une image,
n'oubliez pas d'enfoncer la [Glild;]=
sliliii afin d'éviter de la déformer.
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2.7- Bordures

¢« Mettre des bordures

Image

|ﬁ |options |Adapter Hyperlien Image | Raaner |Burdures lﬁ"Transparence |Macra)

X

Dispusi-tiun des lignes Ligne Espacement avec le contenu
Par défaut Shyle @auche :
[0 ] | ¥ | oo
Defini par M'otilisateur : Largeur Haut
S
o5 = e
Couleur
Synchroniser
|- Mair v |

Style d'ombre

Posikion Distance :

[ i o]

Bordures : encadrement de I'image.
Il faut régler:

- Ladisposition des lignes

- Le style de ligne

- Le style d'ombre

Ik ] ’ Annuler ] l Réinitializer

2.8- Zone

|ﬁ”0ptions |Adapter Hyperlien |Image |Rogner [Bordures |Znne hransparence |Macra|

Remplir

I Diagrarnme 2 A
[ Diagramme 3 ) [
B Ciooromme 4 Arriere plan de zone de
I Cizgramme S .
[ ciagramme & | Image :
I Ciaoramme 7
[ Diagrarnme 5
I Ciaorannme 9 - Couleur
[ piagrarme 10
I Cizgramme 11 - |mage
I Ciagramme 12
I Tango : bleu ciel 2 - - Hachure
a4 ] [ Annuler ] l Réinitialiser
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2.9- Transparence

Image

|1E||Options |adapter | Hyperlien [Image |Rogner [Bordures ||ﬁ|Transparence "Wacro |

%)

Mode Zone de transparence

(O} el
() Transparence :
() Dégradé
Centre X
Centre ¥
Bardure
Walewr jnitiale :
Valeur finale :

Transparence de la zone de
I'image:
- Transparence

- Dégradé

z

|| aonuer || pémialser |

2.10- Macro

Image

|'IE ||O|:|tinns ||.0.c|a|:|ter ||Hv|:|erlien ||Image ||R|:|gner ||B|:|rc|ures ||ﬁ ||Transparence |Macr0 |

3

Une macro est une

Assignations

Evénement Action assignée

Impossible de charger limage
Chargement de limage terminé
Image chargée avec succés
Cliguer sur 'objet

Souris sur ['objet

Déclencher Ihyperlien

Sauris quitke 'objet

Macro de
=
= Macros LibreCffice
@ Sans nom 1

Assigner

SUpprirmer

séquence enregistrée de
commandes ou de saisies
au clavier qui sont
conservées pour une

utilisation ultérieure.

Ok

l [ Annuler ] [ Réinitialiser

Page 7/8 - http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique



http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique

Une partie de ces parametres sont également

ges

disponibles dans le menu contextuel de I'image. B
5] Ayva Disposition 3
(Bouton droit de la souris) ____Alignement 3 —
B Ancrer : Alapage
) . ' l . w optil  Adaptation du texte »| ® Auparagraphe
Les manipulations sur l'ancre et ['adaptation |, S Au caractére
. B P 0. i Comme caractére
permettent de mieux gérer la facon dont la photo | . Image..
Légende...

s'insére dans un texte. o Enregistrer limage...

Compresser l'image...
Editer avec un outil externe...

Dans la plupart des cas, ancrer l'image a la page _ ; éiniialiser
Pivoter 'image b
et choisir une adaptation dynamique a la page Image Map
/ Couper
donnent de bons résultats. pier
Coller

LIl \/ous pouvez regarder cette vidéo a ce sujet

https://www.youtube.com/watch?v=YUinH8EWWRY

3- Redimensionner et compresser

S

Compresser ['image

Informations sur I'image

Type:

Options de compression

Image Jpeg

Enregistrer limage...

Pivoter limage »

1 Légende. ..

B Image...

Disposition

Alignement

Ancrer

Adaptation du kexte

Qualité :
() Compression sans perte
Compression: |2

Réduire |a résolution des images

Largeur: 265 -
Hauteur: (178 =
Résolution: |96 IZI

Interpolation : n

px

DPI

Taille d'origine :
Afficher |a taille :
Qualité de l'image :

Mouvelle qualité:

417" %279 " (400 x 268 px)
2,77"x1,86 " 2144 DPI

31 ki

7

Calculer

OK l l Annuler

Cela permet de [l E = et de

6]y sli=EE= en jpeg une image a la volée depuis

le traitement de texte. Cependant, je vous
conseille de faire se travail préalablement dans
un logiciel dédié a ca (Gimp, Paint.NET ou Xn-
view) avant d'insérer des images dans le

traitement de texte.

Remarque
EXsannrEueEditer avec un outil externe

ouvrira I'image dans le logiciel de retouche

d'images par défaut de votre ordinateur.
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