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Fiche Pronote Professeurs

1- Connexion

https://0221031b.index-education.net/pronote/professeur.html 

2- Appel

Page 1/10 - http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique

Paramétrage de votre compte :
- identifiant
- mot de passe
- e-mail
- autorisations
- valider avec la disquette.

Saisie des absents :
Vie scolaire > Appel

http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique
https://0221031b.index-education.net/pronote/professeur.html
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Remplir la feuille d’appel :
1- Choisir « absence »
2- Sélectionner les absents
3- Valider
4- Répéter les opérations pour les retards
et les exclusions.
5- Cocher Appel terminé.

En cas d’erreur, on peut décocher la case 
« appel terminé ».
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Saisie des absents :
Vie scolaire > Appel et suivi

Remplir la feuille d’appel et de suivi :
1- Cocher les absences
2- Cocher les retards
3- Cocher les exclusions
4- Valider avec la disquette
5- Cocher Appel terminé.

Remarque : on peut également cocher la 
Case « Publier sur l’espace parents »
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3- Cahier de texte
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Cliquer sur un cours

Saisie des cahiers de textes :
Cahier de textes > Mon cahier de textes

Saisir le cahier de textes sélectionné :
- titre
- catégorie
- texte
- travail à faire
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5 Valider la saisie avec la disquette.

http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique


Pour exporter ses cahiers de textes en PDF, il faut installer le client Pronote :
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Contenus des cours précédents

Éditeur de texte avancé

Type de travail à effectuer

Poids : travaux déjà donnés 
à la classe

Copier / Coller un cahier de textes :
1- Sélectionner une séance en cliquant dessus
2- Cliquer bouton droit > Copier le cahier 
de textes
3- Sélectionner une séance à saisir en cliquant
Dessus
4- Cliquer bouton droit > Coller la cahier 
de textes
5- Valider le cahier de textes avec la disquette.
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Exporter les cahiers de textes en PDF :
1- Sélectionner le menu Cahier de texte > 
Consultation
2- Sélectionner la classe.
3- Sélectionner la période.
4- Trier et filtrer (date, matière, jour, etc)
5- Cliquer sur imprimer et paramétrer
l’impression (PDF).
6- Cliquer sur Générer.
7- Enregistrer le fichier PDF.
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4- Notes
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Notes et bulletins > Saisie des notes.

Choisir la classe ou le groupe.

Choisir le service dans la classe.
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5- Appréciations
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Cliquer sur « Créer un devoir ».

Saisir ou modifier les notes.

Paramétrer le devoir et cliquer sur Créer.

8 Valider la saisie avec la disquette.

1 Notes et bulletins > Appréciations professeurs.

7 Paramétrer le mode de calcul
du devoir.
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6- Réservations
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2 Sélectionner la classe ou le groupe, la période et le service.
Si plusieurs enseignants interviennent, il faut choisir la
première ligne dans la liste « service ».
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Saisir les appréciations individuelles.

Saisir l’appréciation générale.

EDT et listes > Recherche de créneaux libres.
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5 Valider avec la disquette.

http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique


Page 9/10 - http://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique

4

5

6

7

8

10

Réserver une salle ou un matériel :
1- Sélectionner le menu 
EDT et listes > Recherche de créneaux libres.
2- Sélectionner la durée de la réservation
3- Sélectionner la semaine concernée
4- Cliquer sur ajouter une salle
5- Cocher la case « uniquement les salles réservables »
6- Sélectionner la salle souhaitée
7- Cliquer sur valider
8- Cliquer surrecherche
9- Sélectionner le créneau qui vous intéresse
10- Créer le cours.

Remarque : on peut ensuite supprimer le cours si 
on souhaite annuler la réservation avec le 
clic bouton droit de la souris.
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7- Version mobile

La version mobile : https://0221031b.index-education.net/pronote/mobile.professeur.html
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1- Se connecter à la version mobile et 
s’identifier.
2- Ouvrir le menu
3- Sélectionner « feuille d’appel »
4- Saisir l’appel et les retards .
5- Valider l’appel en cliquant sur Oui.
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