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Fiche 2 : Présentation de Impress.

1- Interface

EETTrar =l
Fichier Edition Affichage Jnsertion Format Dispe Disporsma Outils Fepétre Aidg »
H 7 = _ v oAb +- B ~
]| 2| B3 [Covew []Ommmmm - @ O =
Diapos % | [Mormal Plan [Notes |Prospectus [Trieuse de diapos Propriétés X n
1 : ; .| Affichage des tdches : =
Cliquez pour ajouter un titj 9 —| '?_
- Pages maitresses : = | @
modeles de présentation = g
Affichage des diapos : - Mises en page : - ®©
permet de naviguer Cliquez pour ajouter un texte styles de diapo 8
. . | [=]
dans la presentation - Animation personnalisée : %
animation des objets textes ﬁ
et images
_ ‘ - Transition :
FHaza/me~-2-n- f‘;;ﬁ:"ﬁ'iﬁfwﬁ' € lenchainement des diapos. |

2- Barres d'outils

Les barres d'outils sont les mémes que dans LibreOffice Dessin.

Voir la fiche B4 pour plus de détails.

ig-&8-H-4a - - | Q|

Icone Légende (Raccourci)

Standard

Nouveau (Ctrl + N) Fichier

Ouvrir (Ctrl + O) Fichier

Utilisation - Développement
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Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

'— | Enregistrer (Ctrl + S) Fichier Enregistrer Sous (Ctrl + Maj + S)
|E Enregistrer comme modele
-5 Export direct au format Fichier Format PDF : universel et non modifiable.

Impression rapide Fichier Imprimer directement sur I'imprimante par
défaut.

Imprimer en passant par le menu (Ctrl + P)

Couper (Ctrl + X) Edition

Copier (Ctrl + C)

Coller (Ctrl + V) Edition

Appliquer le format Permet de reproduire une mise en forme de
(double clic pour une paragraphe et de caracteres.

sélection multiple)

Annuler (Ctrl + 2) Edition

. Rétablir (Ctrl +Y) Edition Répéter (Ctrl + Maj + Y)

Zoom et panoramique Affichage
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Icone Légende (Raccourci)

Orthographe (F7)

Menu Utilisation - Développement

Outils

..... Afficher la grille

Mode d’'affichage

Masque des diapos

Démarrer a la premiere

diapo (F5)

Démarrer & la diapo active

(Maj + F5)

. Son et Vidéo

Diagramme

Affichage >
Grille et
lignes

guide

Affichage Mode normal, plan, notes, trieuses.

Modes de masque

Affichage

Diaporama

Diaporama

Insérer >

Tableau

Insertion

Insertion

Insertion
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Icone Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

Zone de texte (F2) Insertion

Ml Galerie Fontwork Insertion
LA |

Hyperlien (Ctrl + K) Insertion

Afficher les fonctions de Affichage >
Barres
d’'outils

@ Nouvelle page/diapo Diapo ’ﬂ% -

% Dupliquer la diapo

@ Dupliquer la page/diapo

Supprimer la page/diapo

Mise en page de diapo

% Rétablir la mise en page de la diapo
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3- Formes texte, rectangle, cercle, Images, Fontwork

Il faut tout d'abord sélectionner dans la barre d'outils dessin le type de zone que vous
souhaitez utiliser et ensuite la dessiner sur la diapositive.

e https://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique/files/2017/07/1-Dessin-5.2.pdf

turiel

4- Volets latéraux

Les volets permettent de paramétrer les diapos et le diaporama :

- Animations des zones, transitions entre les diapos
- Mise en page, page maitresse

- Styles, images, etc.

Fages madtreses X % Transiticn x 8 Progriftés X
b Propriétés M Proprictés I
4 Utilisées dans cette présentation * A Camactine oM
== === . . = 4 Caractire =
Auscunie) Batayer Pt - L — — . .
B R | == o 8 e . i E Liberation Sans =
Rt Déeours Ombre . - i
n i ===l . [ii== aca-#=a xa
@ [ = a 4 tmage o =
'I qunesal!a?c"es Demmiers T Luminasité: Lontraste: @ a2 X o a a c==
- | o - 0% ] T — =—— === . L
4 Ditpomitien pour Tutfistion '}
e T Bale o Mede e gouleu : Trseaparence o -] 4 Paragraphe .I
A = | 9 ,, H-I o Far difwnt B K] 2 - . = < sWa= L
Coin Vindien Tos AL T 8] |\ L) eéa
— — b 3 - - EE-
— - & = wow o Em 7 9
o Fandu Couper 4 Ligne Espacement : Betrait: -
— — — —— . e [ — =IE
Modifier b transition :
Vatigene dii L 000em = 0,00 cm
- ‘. Vitesze:  |Mayenn = i =
[- - 1 e Yo = T 000em B 000 em
Son:  Aucun son =] "
e 3 e . = - E 000 cm
— Fasser & la diapo subvante i y
® Auche
Austomatiquemént ipets: Bemplir: Aucun(e) =]
Apphiquer la transition & boutes hes diapos |
Transparence: [Aucun =l
o Aperqu automatique Lire - L
0% T
Amimaticn proscnnalisée X w 4 Ombre
K Mavigateur X a
2% Bamap L == Stylos ot fermatage x5 Actrver
B Bamap transparenc: E L =
1; % Bamap sves transparence 3 = ]
E oot ot =
* Dupo 2 = T
: o ] = E
Sous-thse
- E Objets daridre-plan i
g T E Arridre-plan - LR
= & [ § Hotes i 4 Ligne (=]
. =] Pl 1 oa =] \ [ =]
O . | aveune +] -]
-\ o
s e bt 4 Position et taille
Herizental : Nertical :
240 cm 1481 cm
L3 B ¢ Largeur:
Effet Arrivée o 25,20 em
Débet: i o =] »
Ditection A partic du bas Cptions... Ratation :
= il = 1
Nteine: Tris apede - = “ 0,00 =
J B ==
¥ Apergu sutornatique T

Hitrarchie = i
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5- Parameétres du diaporama

Plage

L &4 Pour paramétrer le diaporama, passer par la commande
——— al BDiaporama > Paramétres du diaporamal

* On peut choisir la premiere diapos de la présentation

Type Options
@ Par défaut Transition manuelle
Eenétre | Pointeur visible , ) . L. .
uto Pofnser oo * On peut gérer les options : pointeur visible, navigateur
1 Mavigateur visible
| Autoriser les animations .. L.
9] Transition por clc s arite-plon visible, transitions manuelles, etc...
| Présentation toujours au premier plan
Ecrans multiples
* On peut choisir I'écran de projection si I'ordinateur dispose
Ok ) |t | [ tide

de plusieurs écrans.

Pour réaliser une présentation avec un choix de diapositives, passer par la commande

Diaporama > Diaporama personnalisé,

Diaporamas personnalisés
Nouveau

Supprimer

i

Copier

Début

K
Utiliser e diaporama personnalisé

Définir un diaporama personnalisé @

WG FlM ouveau diaporama personnalisé|

Diapos existantes: Diapos sélectionnées:

Diapo 1
Diapo 2
Diapo 3
Diapo 4
Diapo 5
Diapo 6
Diapo 7
Diapo &
Diapo 9

6- Réduction du diaporama

Comme dans le traitement de texte, il est
possible de rogner, redimensionner, pivoter,
habiller vos images. Vous pouvez consulter la
fiche « Gestion Images » du cours sur le
traitement de texte & ce sujet.

Il est important de ne pas laisser votre
présentation prendre une taille démesurée. ||

est possible de réduire la taille d'une

présentation via le menu [O1F{ S 26 [T (6
présentation}

Exemple : La présentation utilisée lors des
journées portes ouvertes de I'établissement
fait 6,1 Mo. Apres réduction, elle ne fait plus
que 3,4 Mo. Il faut ensuite vérifier la

présentation réduite avant de s'en servir !
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Dutils | Fepétre Aidg Présentation Minimizer

[% Orthographe... F1 Ftapes Introduction
Cenrclionorthegraphique sckamatque i< e Présentation Minimizer est utilisé pour réduire |2 taille du fichier de la présentation
Dicticnnaire des synonymes Ctrl+F) _ I;ct?ve. Le; i:nagx seront coﬁp:erssé:s et Iudclcnn[é:s c;luii:sorr‘lt p"l’.ls Inéiusai:as
2. Diapos seront supprimées, A la dernigre étape de I'assistant, vous pouvez choisir d'appliquer les
Langue ' 3.Images modifications 4 la présentation active ou de créer une nouvelle version optimisée de |2
Options d'AutoCorrection... 4.Objets OLE Resentasan:
Remplacement de couleurs 5. Résumeé
Lecteur multimedia
I"‘i’{ Réduire la présentation...
Macros 3
Paramétrages des filtres XML...
Gesliunna.ire des gxtensions... 0 i Choisirles p Sires da P ion Minimi
i:::::llsenn \ ;;}ptimi‘.e' Pour un projecteur B SUppRmME
_I-etrnir;er ] i Annuler
Choisir les diapos a effacer :
Présentation Minimizer ==
Bace | Cluikiiesdingm ppiner Effacer les pages maitresses inutilisées
i dion | Supprimer les pages maitresses inutilisées . . ,
e B S s s o * Supprimer les diapos maquées
3.Images Supprimer les diapos qui ne sont pas utilisées poul 5 i .
3. Objets OLE » Effacer les diapos qui ne sont pas
5.Résumé || Supprimer les notes
utilisées pour le diaporama
personnalisé.
\ * Supprimer les notes
[__ <?Eré£éd£m ] Swivant > - .Iermi.:.\er __| .;\-nnule-r =
Choisir les paramétres pour optimiser les
images :
Présentation Minimizer |
B [ et Mot it s e * Compression JPEG (pas moins de
SR “1 Compression sans perte o
2. Diapos @ Compression JPEG 85 A))
- Qualité en % a5 -
4. Objets OLE Reclte  résolution de fimage 150 DP (résoluion du projecteur) [+ * Réduire la résolution (pas moins de
5. Résumé =1 Supprimer les zones graphiques rognées
[¥] Déconnecter les liens vers les images exdernes 1 50 d pl)
* Supprimer les zones graphiques
< rognées
» Déconnecter les liens vers les images
[ speicedent] | [ Suivant> ]I| Terminer Anngler

externe (attention, pas de copier-

coller avec les images)
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Choisir les parameétres pour remplacer les

objets OLE :
* Cela concerne les éléments
graphiques que vous avez

incorporés (diagramme par exemple)

Choisir ou appliquer les modifications :
Je vous conseille de dupliquer la
présentation. La compression entraine des
pertes. Il vous faut conserver l'original de
votre travail.

Une fois cliquer sur Terminer, vous devrez

choisir un emplacement et un nom pour la

Organiser = Mouveau dossier

Nom

oy Groupe résidentiel

% Ordinateur
&L, Disque local (C:)
# ataubin (\ivbexs

g Réseau

8 ADMINSIA-WINT
8 VBOXSVR

Mom du fichier: diape_opti.odp

Type: {Pl;s_uvtmn{JDF {odp) (*edp)

= Cacher les dossiers

tension sutomatique
e fichier

Enregrstrer |

Annules

Présentation Minimizer =
Etapes Chaisir les paramétres pour remplacer les objets OLE
[¥] Créer des images de remplacement statiques pour les objets OLE
1. Introduction
3 Dispios @ Pourtous les objets OLE
Pour les objets OLE non basés sur le format OpenDocument
3.Images
5. Résumé Object Linking and Embedding (OLE) est une technologie qui permet d'incorporer
ol et de lier aux documents et & d'autres objets. La présentation active ne contient pas
d'objets OLE.
[ <precédent ] [ suivant > ke Annuler
Présentation Minimizer
Etapes Choisir ois appliquer les
3 Optimiser les images 13 & la qualité 95% JPEG a 150 DPL
1.Introduction
2.Diapes
3.Images
: Taille actuelle du fichier : 61 MB
4.0bjets OLE Taille estimée du nouveau fichier : 34MB
) Appliquer les medifications & |a présentation active
@) Dupliguer la pré ion avant d'appliquer les medifications
\ (] Enregistrer les paramétres sous | (TETIINTIOEES |7
[ < Précédent Suivant > l Terminer J Annigler ]
[} Enregistrer sous

nouvelle présentation.

Présentation Minimizer

(2]

[=34]
Le Présentation Minimizer a terminé la mise & jour de la présentation

'diapo_opti.odp’ avec succes. La taille du fichier est passée de 61 Mo 3 2.1
Mo.

[ Buvrir 2 présentation nouvellement créde

e

e O
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