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Fiche n°4 - Rapport / Etat

* Vous pouvez regarder le tutoriel sur les rapports :

https://www.youtube.com/watch?v=KSQLfWotrpw

1- Etat - Rapport

baseExosCorrection.odb - LibreOffice Base =RNC ﬂhl

o - e e -
Fichier Edition Affichage Insertion Outils Fenétre Aide x‘

Lancer la création en utilisant I'assistant.

PR Description

F Utiliser I'assistant pour créer rapport... I

Tables

Requétes

[5] Employes Aucun ~

Formulaires

B

r 3
Assistant Rapport Ié]

Etapes Quels champs souhaitez-vous ajouter au rapport ?
1. Selection de champ IO e
2. Ftiquetage des champs |Tab|e: Clients |Z||
3. Groupement - .
Champs disponibles Champs du rapport
4, Qptions de tri -
Mo_client
5. Choisir une mise en page Nem
6. Créer un rappoert Adlresse
e
de_postal .« . ~
&tt Choisir une table ou une requéte.

Condition_paiement

Choisir les champs.

Aide < Précédent Il Suivant > J |I Terminer ‘ l Annuler J

Assistant Rapport @

l::tapes Quel type d'étiquetage des champs souhaitez-vous ?
1, Sélection de champ Champ Etiquette
2.Etiquetage des champs No.client No client
3. Groupement 1
4. Options de tri Nom Nom
5. Cheisir une mise en page
Adresse Ad 2L
5. Créer un rapport Renommer les étiquettes.
Ville Ville
Code_postal Code postal
Personne_contact Personne contact
Condition_paierment Cendition baiement

Aide l < Précédent [ Suivant > l l Terminer ‘ I Annuler I

S |
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-

5. Choisir une mise en page

6. Créer un rapport

Personne_contact
Condition_paiement

Assistant Rapport [éj
Etapes Voulez-vous ajouter des niveaux de groupement ?
1. 5élection de champ Champs Groupements
2. Ftiquetage des champs Mao_client
f MNom
S
4. Opticns de tri Ville
Code_postal

Choisir des champs de groupements.
Par exemple, si on choisit « Ville »,
tous les enregistrements d'une

méme ville seront regroupés.

’ < Précédent ] [ Suivant >

Terminer ] ’ Annuler ]

les options de tri.

Assistant Rapport ﬁ
ftages Quels champs sont a prendre en compte pour le tri des données ?
1. 5élection de champ Trier par
E.Etiquetagedeschamps J & Croissant
Adresse
3. Groupement " Décroissant
4, Options de tri Puis par
- . s
6. Créer un rapport " Décroig] ChOISIr
Puis par
i Croissant
- indéfini - |
" Décroissant
Puis par
% Croissant
- indéfini - =
" Décroissant
Aide < Précédent | Suivant = | Terminer | Annuler

Assistant Rapport

=)

Assistant Rapport

Etapes

1.Sélection de champ

3. Groupement

4. Options de tri

6. Créer un rapport

Mise en page des dennées

Quelle apparence souhaitez-vous pour le rapport ?

En colonne, deux colennes
En colonne, trois colennes
Blocs, étiquettes au-dessus
Blocs, étiquettes & gauche

Mise en page des en-tétes et picds de

2. Eiquetage des charmps
| En colonne, une seule colonne

Etapes

1.5élection de champ
2.Etiquetage des champs
3.Groupement
4.0ptions de tri

5. Choisir une mise en page

Choisissez I'action a exécuter

Titre du rapport
Clients

Quel type de rapport souhaitez-vous créer ?
©) Rapport statigue
@ Rapport dynamique

Orientation
© Paysage

) Portrait

Aide T ] [

Suivant >

][ —— ][ T

AT AT e TS D S
@ Modiier Ia mize en page du rapport
() Créer un rapport maintenant
Aide < Précédent s e ] [ Annuler

Choisir une mise en page.

Choisir « Rapport dynamique » et

« Modifier la mise en page du rapport ».

Il est ensuite possible de modifier le rapport ou état a I'aide des barres d'outils des formulaires.
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2- Barres d'outils rapport

Rapport * X

Icone Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

Rapport

Ouvrir un objetde basede |Insertion
@ données

Editer Edition

‘ |

Renommer Edition

5
&)
3

|| :I:
e
I

Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Formulaire

Sélectionner Insertion >

Controéle de

rapport

Propriétés Insertion >

Controéle de

rapport

Champ d'étiquette Insertion >

An R
Controle de

rapport
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Icone Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

Zone de texte Insertion >
AH]] .
Controéle de

rapport

Insertion >

@ Controle de

rapport

Diagramme Insertion >
Controle de

rapport

Ligne horizontale Insertion >

Controle de

rapport

Ligne verticale Insertion >
Contréle de

rapport

H- &) = 2EEY

Icone Légende (Raccourci) Menu Utilisation - Développement

Ebauche de formulaire

e o _

Navigateur de rapport Affichage = Permet de naviguer dans les champs du rapport.

E o o _

Exécuter le rapport Affichage

Aide (F1) Aide
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Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Ebauche de formulaire

_

Réduire a partir du haut Edition > Section

. Réduire a partir du bas Edition > Section

E Aligner a gauche sur la Edition > controle >
section Alignement dela

Aligner adroite surla section
section

Aligner en haut sur la

section

A gauche Format >
E Alignement
Centré Format >
=
Adroite Format >
E Alignement
En haut Format >
D=
Centre Format >
ﬂ Alignement
Enbas Format >

@ Adapter a la plus petite Edition > Controle >

longueur redimensionnement

Adapter ala plus grande d'objet

=]
-

longueur
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Icone Légende (Raccourci) Utilisation - Développement

Adapter a la plus petite Edition > Controle >

hauteur redimensionnement

Adapter ala plus grande d'objet

hauteur
4- Formatage du rapport
Tri et groupe =
Lors de l'impression de votre rapport, certains champs, label Groupes
Champ/expression |
texte ou autres données peuvent apparaitre tronqués. C'est o =]
notamment le cas pour les en-tétes et pieds de page qui
peuvent se retrouver a cheval sur 2 pages. Il est conseillé — =
dans les propriétés de [{gi=a ERe1t s =)= de ces sections Propriétés
I
CER el le groupe entier »IE s Elen1=Conserver Bt de groupe
Pied de page de groupe n
ensembl e} Grouper sur [cheque valeur ||
AT .
Conserver ensemble Le groupe entier ﬂ I
Aide I
Censerver le groupe sur une page 7

Remarques:

« Lesen-tétes/pieds de page dans un rapport permettent des traitements avancés avec les

expressions d'impression conditionnelle.

« Les champs et les sections sont (Génerl |
paramétrables. Il suffit de O Page footer
VISTBE s Oui |
demander [{Eliils EFE HOULEUT .o e 3,00 cm :
o sy 7 ' N Expression d'impression conditionnelle..... E] E]
proprietess Elles s'affichent a Transparence d'arfigre-plan |Oui El
droite de I'écran. On pourra par Couleur d'armiere-plan......oouvwwiees | |

exemple utiliser des options de

filtrage des données.

e Pour ajouter un champ, il faut

passer par la barre d'outils.
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