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Fiche Gestion des images

1- Travail préalable
Avant d'insérer une image dans un traitement de texte, vous devez la préparer.
1.1- Gérer le format

« Eviter le format BMP
e Préférer le format PNG

» Utiliser le format JPG si vous voulez privilégier le gain de poids du fichier

1.2- Gérer les dimensions, redimensionner I'image

» Choisir 800x600 px si I'image doit étre assez grande dans votre page

* Choisir 1600x1200 px si l'image doit faire une pleine page

2- Menu Affichage > Images et diagrammes

Affichage | Insertion Format Styles Tableau Outils Fenétre Aide
= _ Quand vous rencontrez des

J @  MNormal o ﬁ & - = q At}\; ; |§| l]
Web \ ’ -
= o wm % E.O-3- problemes d’affichage des
| arres d'outils — | = | - [ ir ]
| ¥ | Baredéta T 1 3 3.8 .2 617 18:8 W01l 121304151607 18| : :
ﬁéglejat R TR A A A i £ images, il faut lancer la
Barres de défilement 3 .
. —— % commande Affichage >
v Délimitations du texte i
S & Image1
v Délimitations du tableau .
e % E Images et diagrammes.
=== Er )
Commentaires

3- Menu Insertion > Image

Il est préférable d'utiliser la commande traitement de texte ce qui limite les risques

plutét que de faire un d'erreur de lecture - image qui disparait du

copier-coller - depuis un site web par fichier - et de conserver l'image avec ces

exemple. Le fichier est ainsi intégré dans le propriétés, en particulier le format du fichier.
[©):%4 ()

Vous pouvez regarder ce tutoriel, consacré a ?*"T;"-ub,?:”‘ ™

%}“ﬁ. flz
e https://youtu.be/XhlcgBh5Py4 e a
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Cependant, si vous avez utilisé des copier- Il suffit ensuite de sélectionner les liens et de

coller, il est encore possible de rétablir la cliquer sur [gellelf= 5 E])). Les images sont
situation en utilisant la commande |=e[ile] 52 alors intégrées au fichier traitement de texte.

H=3)s au besoin.

Vous pouvez regarder ce tutoriel, consacré (¢} e [sle{e (e[ OE&H0)

et g 1

’ . g P T
I'adaptation des images| § D )

- https://youtu.be/YUinHSEWWRY O )

4.1- Type — gérer I'ancre

P )

e
Type |Options|Adapter|Hyper|ien |Image|Rogner|Bordures |Arriére-plan TransparencelMacro|
Taille Ancrer
Largeur 17,00 cm = ) Ala page —————

@ A h
[] Relatif a |chec|eparagraphe | > AU paragrapas

1 Au caractére —

() Comme caractére

Ak

Hauteur 3,00 cm

[ Relatif a |checle paragraphe |

[] Conserver le ratio

Taille d'crigine
Position

Horizontal par [000cm == 2 |Zanedeparagraphe IZ|

[ En vis-a-vis sur les pages paires

Vertical par |000cm = & |Ta¢eduparagraphe+ espacementsm

= Respecter les enchainements

[ oc [ sonuier ]

Réinitialiser

Page 2/8 - https://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique



https://blogs.lyceecfadumene.fr/informatique
https://www.youtube.com/watch?v=YUinH8EwWRY

4.2- Options
ﬁ

Type| Options |.Qdapter IH)rperIien |]mage IRugnel |Bordur5 IAlriére- plan |Transparence IMacm |

Moms
o fimagel |

Alternative (texte seul) : | |

Lien précédent : <aucun= ﬂ
Lien survant “aucun= n

Protéger
Contenu
Position
Taille

Propriétés
Imprimer

I OK I[ Annuler ]

Réinitialiser

4.3- Adapter — gérer I'adaptation du texte

ﬁ

|Type |Optium|ﬁkdapter |Hyperlien |]rnage |Rugner |Bordur5 |Alriére— plan |Transparence |Macra |

Paramétres

e
I

Ayant Aprés

il

Continu DOptimal

Espacement Options

Gauche: 0,00 cm E Brernier paragraphe
. [] A l'arriére-plan
Droite: -_U,UU cm -
E Contour

Haut: [] Uniquement & I'extérieur
Bas:

I oK ” Annuler H_Réinilialisel
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4.4- Hyperlien

’]mage

|Type IDptions I.Adapter| Hyperlien |Image |Rogner |Bordur&s |Arriére—plan Transparence IMa cro |

Lier a

Mom :

Cadre: B
Image Map

[T] Image Map cété serveur

Irmage Map cdté client

Réinitialiser

[ oK ]l Annuler l

|T],rpe |Gptior|.s |Adapter |H_l.rperHen|Im age |Rugner |Bordures |Arri.ére-plan |Tr3n5p3rence |Macra I

Retourner

A

| Horizontalement B[ﬂg P U{ il

@ Sur toutes les pages

SN 71 ot At

(1 Sur les pages de droite

Lier

Mom de fichier

Parcourir...

o] [amee ]

Réinitialiser
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On peut faire pivoter I'image via le bouton droit de la souris.

A
| Blog du Prof T.1.M ez

Technologies InforSles

Rogner

Remplacer...
Compresser...

Enregistrer...

Ancre

Alignement

GEE e O

Disposer

Rotation

[P Propriétés...

Editer avec un outil externe

Adaptation du texte 3

— ; ¢
tagt  Insérer une légende..

»

»

L3
>i d  Pivoter a gauche de 90°

i W Pivoter a droite de90°

|

4.6- Rogner

Il est possible, dans le menu
de réduire on d'agrandir I'image a
I'écran, ou de la rogner en partie.

Cependant, ces manipulations ne doivent étre
utiliser qu'en dernier recours. En effet, I'image

insérée fait toujours la méme taille, c'est son

apparence dans la page qui change, c'est
tout. Cela ne donne pas du tout la méme
chose que si ce travail a d'abord été réalisé
dans un logiciel de traitement d'image comme

Paint.NET ou Gimp.

Image X
|Type |Optiur15 |Adapter |Hyper|ien |Image| Rogner |Burdures |Arriére—plan Transparence |I"~."Iacru|
(7) Conserver |a taille de I'image
Gauche: [000ecm 51 Haut: 000cm |5
Diroite : 000cm (5| Bas: 000em =
Echelle
Largeur: |35% =
Hauteur: [35% =
Taille de I'image
Largeur: 17.00 crn 2 4_198 meaﬁ‘-? cm FE ppD
Hauteur: |3.00cm |2 Taille d'origine
QK J I Annuler l l Réinitialiser
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4.7- Bordures

Image ===
|T1.rpe IOptiuns |Adapter |H3,rpel|ien Ilmage |Ragner| Bordures |Arriéle-plan ITranspalence |Macm |
Disposition des lignes Ligne Il'spacement avec le contenu
Par défaut : Style: Gauche:
— =l | owoe:
Defini par I'utilisateur : Largeur: Haut :
0,05 pt
035 SH .
Couleur: oo
ynchroniser
(I Noir [~ -
Bordures : encadrement de
Style d"omb .
tyle d ombre _ limage.
Position : Distance:

[ [ ] Il faut régler :

- La disposition des lignes

- Le style de ligne

C - Le style d'ombre

Image E

|Type |Dptiuns |Adapter |Hyperiien |]mage IF‘.ugnel IEurdur5|ArriérE-plaﬂ ITransparence IMacm |

Remplir

|Cou|eur |Z|

Diagrarmme 3 -
I Diagramme 4
| Diagramme 5
] Diagrarmme &
[ ggagramme; Arriere plan de zone de
[ Diagramme
[ | Diagramme 9 H .
[ Diagrarmme 10 | 'mage -

] Diagramme 11
I Diagrarmmme12 - Couleur

[ Tango: bleu ciel 1 B
Bl Tange : bleu ciel 2 -

- Image

- Hachure

OK ][ Annuler ]

Réinitialiser
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4.9- Transparence

ﬁ

|T3,rpe |Dptions |Adapter |H3.rperlien |Image |Rogner |Eordur5 |Arriére-phan|TrEr1 sparence |Macm |

Mode Zone de transparence
@b
(") Transparence: 50 % 2
() Dégradé
e [ 7

Centre ¥ : (50 %

| H .
de lmage :
Bordure : - Transparence

Valeurinitiale: |0 % .

- - Dégradé

Valeur finale: 100 % =

Transparence de la zone

I QK I l Annuler ] [ Réinitialiser

Une macro est une séquence enregistrée de commandes ou de saisies au clavier qui sont

conservées pour une utilisation ultérieure.

%

|T}rpe |Dpticms |Adaptel |H'_l,rperiien |]mage |Rogner |Ealduls |Alliéle- plan |Tlanspalence| Macro |

Assignations | Assigner |
Evénement Action assignée
Impossible de charger l'image | Supprimer |

Chargement de l'image terminé
Image chargée avec succés
Cliquer sur I'objet

Sours sur |'objet

Déclencher I'hyperlien

Souris quitte |'objet

Macro de Macros existantes

= Me= macros
= Macros LibreOffice
@ Sans nom 4

OK l l Annuler ] [ Réinitialiser
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Une partie de ces parameétres sont également

&
disponibles dans le menu contextuel de Blog du me” M
Ninlele[-MBouton droit de la souris i , Covper
9 Technologies Informatique el
. . . J L::II Coller
Les manipulations sur I'ancre et I'adaptation ' =
. 7 I Editer avec un outil externe
permettent de mieux gérer la fagon dont la Remplaces..
Compresser..,
photo s'insére dans un texte. B Enregistier.,
.&, Ancre »
Dans la plupart des cas, FPEATTER T =
. = . - N ﬂ Disposer 3
page et choisir une adaptation dynamique a e ,
donnent de bons résultats. = ’Pipm‘“

5- Redimensionner et compresser

Compresser l'image
. Couper
” =ib Informations sur I'image
5 Copier : Type: Image Jpeg
[ Coller Qualité: 90 Al Dimensions réelles : 32,97 cm x6,35 cm (1246 x 240 px)
T M Dimensions apparentes: 14,44 cm x 3,89 cm & 218 DPI
i} Rogner ]J Taille de I'image : 153 kio
Editer avec un outil externe ") Compression sans perte MNouvelle taille : 77
Remplacer.. Compression: 9 F chEi
Compresser... —
[ Enregistrer...
|| Réduire la résolution des images
& Ancre 4 Largeur: 546 s px
i Adaptation du texte » Hauteur: 146 S opx
8| Bligearien £ Résolution: 96 ~| opt
Disposer 3
ﬂ 4 Interpolation: |Lanczos :z!
Rotation 3
;HB: Ingérer une légende., Aide oK ] | Annuler

Cela permet de [{=ellil=E )15 et de Remarque H
[Sely| e =EE en jpeg une image a la volée IR nlnlenleJEditer avec un outil externe

depuis le traitement de texte. ouvrira I'image dans le logiciel de retouche

d'images par défaut de votre ordinateur.
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