
Cahiers de textes

du 03/09/2018 au 06/07/2019

Catégorie et contenu de la séance Eléments du programme A faire pour une autre séance
I. C.

Visa

Cours

Présentation du module MG4 - 

informatique

Le MG4 informatique :

https://tinyurl.com/mg4-info

Les objectifs

L'évaluation

La charte informatique

Le webmail et la plateforme :

Connexion à la plateforme Moodle et à 

la boîte mail

Modification de la signature 

automatique et envoie d'un mail à 

l'adresse anthony.

taubin@lyceecfadumene.fr

Vendredi 07/09 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Cours

Présentation du module MG4 - 

informatique

Le MG4 informatique :

https://tinyurl.com/mg4-info

Les objectifs

L'évaluation

La charte informatique

Le webmail et la plateforme :

Connexion à la plateforme Moodle et à 

la boîte mail

Modification de la signature 

automatique et envoie d'un mail à 

l'adresse anthony.

taubin@lyceecfadumene.fr

Vendredi 07/09 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Traitement de texte n°1

Présentation de la méthodologie en MG4

Les styles de paragraphe.

Vendredi 14/09 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Traitement de texte n°1

Présentation de la méthodologie en MG4

Les styles de paragraphe.

Vendredi 14/09 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Traitement de texte n°1

Gestion des images

Sauts de page

Numérotation des pages

Tableau

Mise en page.

Mardi 18/09 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Lycée du Mené 29/06/2019 17:07 - Page 1

© Index Education 2019



Cahiers de textes

du 03/09/2018 au 06/07/2019

Catégorie et contenu de la séance Eléments du programme A faire pour une autre séance
I. C.

Visa

Travaux dirigés

Traitement de texte n°1

Gestion des images

Sauts de page

Numérotation des pages

Tableau

Mise en page.

Mardi 18/09 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Pas de cours

Mardi 25/09 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Traitement de texte n°1

Sauts de page.

Mise en page.

PDF.

Mail.

Dépôt de fichier

Mardi 25/09 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Traitement de texte n°1

Sauts de page.

Mise en page.

PDF.

Mail.

Dépôt de fichier

Mardi 02/10 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Traitement de texte n°2

Td n°1 :

rendu des travaux (odt et pdf)

Td n°2 :

mise en œuvre des styles

Mardi 02/10 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Traitement de texte n°2

Rattrapage du cours du 25/02

Td n°1 :

rendu des travaux (odt et pdf)

Td n°2 :

mise en œuvre des styles

Mardi 02/10 à 14h15 de 1h00 - MG4 Informatique

Évaluation de compétences

Traitement de texte n°2

Td n°2 :

mise en œuvre des styles

Quiz sur 10

Pour les élèves qui le souhaitent, possibilité 

de venir mercredi au club informatique pour 

préparer le devoir.

Terminer le TD2 et faire le Quiz.

Pour le mar. 16/10

[1 

APP2]

Aucun 

rendu prévu 55mn Moyen

Formatif sur le traitement de texte 

(Styles, Images, Tableau, Export 

PDF, Moodle, Mail)

Mardi 09/10 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique
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Cahiers de textes

du 03/09/2018 au 06/07/2019

Catégorie et contenu de la séance Eléments du programme A faire pour une autre séance
I. C.

Visa

Évaluation de compétences

Traitement de texte n°2

Td n°2 :

mise en œuvre des styles

Quiz sur 10

Pour les élèves qui le souhaitent, possibilité 

de venir mercredi au club informatique pour 

préparer le devoir.

Terminer le TD2 et faire le Quiz.

Pour le mar. 16/10

[1 

APP1]

Aucun 

rendu prévu 55mn Moyen

Formatif sur le traitement de texte 

(Styles, Images, Tableau, Export 

PDF, Moodle, Mail)

Mardi 09/10 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Devoir sur table

Formatif traitement de texte

Les styles de paragraphe

La numérotation automatique des 

chapitres

La numérotation des pages

L'insertion d'image

La réalisation de tableau

L'insertion de caractères spéciaux

La mise en page

L'export en PDF

L'envoie d'un mail

Mardi 16/10 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Devoir sur table

Formatif traitement de texte

Les styles de paragraphe

La numérotation automatique des 

chapitres

La numérotation des pages

L'insertion d'image

La réalisation de tableau

L'insertion de caractères spéciaux

La mise en page

L'export en PDF

L'envoie d'un mail

Mardi 16/10 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux pratiques

Diaporama n°1

Correction du devoir sur le traitement de 

texte.

Les élèves n'ayant pas eu la moyenne sont 

les bienvenus mercredi à 13h30 au club 

informatique pour reprendre le devoir avec 

l'enseignant.

Td Diaporama n°1 :

découverte des masques et du mode 

plan avec l'activité H5P sur moodle : 

https://ecours.lyceecfadumene.

fr/mod/hvp/view.php?id=2141

construction d'un masque pour le 

diaporama de l'épreuve E2 du 19/11 

prochain

travail sur le diaporama pour les élèves 

les plus avancés

Pour le mar. 20/11

[1 APP2]Aucun rendu prévu

Rendre le diaporama de l'E2

Mardi 06/11 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique
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Cahiers de textes

du 03/09/2018 au 06/07/2019

Catégorie et contenu de la séance Eléments du programme A faire pour une autre séance
I. C.

Visa

Travaux pratiques

Diaporama n°1

Correction du devoir sur le traitement de 

texte.

Les élèves n'ayant pas eu la moyenne sont 

les bienvenus mercredi à 13h30 au club 

informatique pour reprendre le devoir avec 

l'enseignant.

Td Diaporama n°1 :

découverte des masques et du mode 

plan avec l'activité H5P sur moodle : 

https://ecours.lyceecfadumene.

fr/mod/hvp/view.php?id=2141

construction d'un masque pour le 

diaporama de l'épreuve E2 du 19/11 

prochain

travail sur le diaporama pour les élèves 

les plus avancés

Pour le mar. 20/11

[1 APP1]Aucun rendu prévu

Rendre le diaporama de l'E2

Mardi 06/11 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux pratiques

Diaporama n°2

Animer

Réduire une présentation

Masquer une diapositive

Mardi 13/11 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux pratiques

Diaporama n°2

Animer

Réduire une présentation

Masquer une diapositive

Mardi 13/11 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Traitement de l'image n°1

Formats d'images

Recherches d'images

Redimensionner

Mardi 20/11 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Traitement de l'image n°1

Formats d'images

Recherches d'images

Redimensionner

Mardi 20/11 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

TD/TP

Traitement de l'image

Rappel cours précédent

Rogner selon la sélection

Enlever un élément gênant

Sélection complexe

Luminosité-Contraste

Mardi 27/11 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique
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Cahiers de textes

du 03/09/2018 au 06/07/2019

Catégorie et contenu de la séance Eléments du programme A faire pour une autre séance
I. C.

Visa

TD/TP

Traitement de l'image

Rappel cours précédent

Rogner selon la sélection

Enlever un élément gênant

Sélection complexe

Luminosité-Contraste

Mardi 27/11 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Évaluation de connaissances

Traitement de l'image

Ajustements > Teinte / Saturation

Dégradé

Effets > Flou > Flou gaussien

Quiz /10

Pour le mar. 11/12

[1 

APP2]

Aucun 

rendu prévu 55mn Moyen

Formatif sur le traitement de l'image

Mardi 04/12 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Évaluation de connaissances

Traitement de l'image

Ajustements > Teinte / Saturation

Dégradé

Effets > Flou > Flou gaussien

Quiz /10

Pour le mar. 11/12

[1 

APP1]

Aucun 

rendu prévu 55mn Moyen

Formatif sur le traitement de l'image

Mardi 04/12 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Devoir sur table

Formatif sur l'image

Redimensionner

Teinte

Tampon de clonage

Luminosité

Rogner

Mardi 11/12 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Devoir sur table

Formatif sur l'image

Redimensionner

Teinte

Tampon de clonage

Luminosité

Rogner

Mardi 11/12 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Évaluation de connaissances

Evolution des technologies

Correction du formatif sur l'image.

Évolution des technologies :

Frise

Tableau

Quiz /10

OpenBadgePassport

Inscription sur le site

Téléchargement des badges sur Moodle

Import sur OpenBadgepassport

Mardi 18/12 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique
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Cahiers de textes

du 03/09/2018 au 06/07/2019

Catégorie et contenu de la séance Eléments du programme A faire pour une autre séance
I. C.

Visa

Évaluation de connaissances

Evolution des technologies

Correction du formatif sur l'image.

Évolution des technologies :

Frise

Tableau

Quiz /10

OpenBadgePassport

Inscription sur le site

Téléchargement des badges sur Moodle

Import sur OpenBadgepassport

Mardi 18/12 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Tableur n°1

Séance réalisée par Kevin Benson, 

stagiaire PLPA TIM Interne.

Mise en forme

Calculs simples

TVA

SOMME

Présentation $

Présentation fonction SI

Mardi 15/01 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Tableur n°1

Séance réalisée par Kevin Benson, 

stagiaire PLPA TIM Interne.

Mise en forme

Calculs simples

TVA

SOMME

Présentation $

Présentation fonction SI

Mardi 15/01 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Tableur n°2

Séance réalisée par Kevin Benson, 

stagiaire PLPA TIM Interne.

Fin du Td n°1 :

Retour sur la fonction SI

Calculs

Simulation deuxième devis

Mise en page

Dépôt des fichiers sur Moodle

Td Tableur n°2 :

Construction de graphiques

Critères de choix d'un type de 

graphique : comparaison = secteurs ou 

barres, évolution = bâtons ou lignes

Vendredi 18/01 à 13h15 de 1h00 - MG4 Informatique
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Cahiers de textes

du 03/09/2018 au 06/07/2019

Catégorie et contenu de la séance Eléments du programme A faire pour une autre séance
I. C.

Visa

Tableur n°2

Séance réalisée par Kevin Benson, 

stagiaire PLPA TIM Interne.

Fin du Td n°1 :

Retour sur la fonction SI

Calculs

Simulation deuxième devis

Mise en page

Dépôt des fichiers sur Moodle

Td Tableur n°2 :

Construction de graphiques

Critères de choix d'un type de 

graphique : comparaison = secteurs ou 

barres, évolution = bâtons ou lignes

Vendredi 18/01 à 14h15 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Tableur n°3

la fonction SI

les fonctions SI imbriquées.

Pour le mar. 05/02

[1 

APP2]

Aucun 

rendu prévu 55mn Moyen

Formatif tableur

Mardi 22/01 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Tableur n°3

la fonction SI

les fonctions SI imbriquées.

Pour le mar. 05/02

[1 

APP1]

Aucun 

rendu prévu 55mn Moyen

Formatif tableur

Mardi 22/01 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Tableur n°3

Les fonctions logiques

ET

OU

Mise en page

Déposer le td sur la plateforme

Quiz/10

Mardi 29/01 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux dirigés

Tableur n°3

Les fonctions logiques

ET

OU

Mise en page

Déposer le td sur la plateforme

Quiz/10

Mardi 29/01 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Devoir sur table

Formatif Tableur Grapheur

Mise en forme

Calculs

Fonctions logiques

Graphique

Mise en page

Dépôt

Mardi 05/02 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique
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Cahiers de textes

du 03/09/2018 au 06/07/2019

Catégorie et contenu de la séance Eléments du programme A faire pour une autre séance
I. C.

Visa

Devoir sur table

Formatif Tableur Grapheur

Mise en forme

Calculs

Fonctions logiques

Graphique

Mise en page

Dépôt

Mardi 05/02 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

cours/Td

Technologies de l'information et de la 

communication

Les enjeux et les risques liés aux TIC :

Vidéo CNIL vos droits

Définition de nos droits

Traces sur le web (ordinateur, cookies, 

cache et historique)

Vidéo "J'ai attrapé un cookie" de la CNIL

Remise des convocations pour le CCF 

Informatique le mardi 7 mai 2019 de 8h à 

10h.

Pour le mar. 07/05

[1 

APP2]

Aucun 

rendu prévu 2h00 Moyen

CCF Informatique

Mardi 26/03 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

cours/Td

Technologies de l'information et de la 

communication

Les enjeux et les risques liés aux TIC :

Vidéo CNIL vos droits

Définition de nos droits

Traces sur le web (ordinateur, cookies, 

cache et historique)

Vidéo "J'ai attrapé un cookie" de la CNIL

Remise des convocations pour le CCF 

Informatique le mardi 7 mai 2019 de 8h à 

10h.

Pour le mar. 07/05

[1 

APP1]

Aucun 

rendu prévu 2h00 Moyen

CCF Informatique

Mardi 26/03 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Cours + TD

Technologies de l'information et de la 

communication

La géolocalisation : définition, les + et 

les -, les règles de prudence

L'e-réputation : définition, enjeux et 

risques, règles de prudence

Quiz /10

Mardi 02/04 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Cours + TD

Technologies de l'information et de la 

communication

La géolocalisation : définition, les + et 

les -, les règles de prudence

L'e-réputation : définition, enjeux et 

risques, règles de prudence

Quiz /10

Mardi 02/04 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique
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Cahiers de textes

du 03/09/2018 au 06/07/2019

Catégorie et contenu de la séance Eléments du programme A faire pour une autre séance
I. C.

Visa

Travaux pratiques

Révisions du CCF

Révisions du CCF du mardi 7 mai 2019.

Les élèves font des exercices de révisions 

au choix (images, traitement de texte, 

tableur, internet, technologies)

Mardi 23/04 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux pratiques

Révisions du CCF

Révisions du CCF du mardi 7 mai 2019.

Les élèves font des exercices de révisions 

au choix (images, traitement de texte, 

tableur, internet, technologies)

Mardi 30/04 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Travaux pratiques

Révisions du CCF

Révisions du CCF du mardi 7 mai 2019.

Les élèves font des exercices de révisions 

au choix (images, traitement de texte, 

tableur, internet, technologies)

Mardi 30/04 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique

CCF

MG4 - Informatique

Évolution des NTIC

Utilisation de Moodle

Images

Traitement de texte

Tableur

E-mail

Mardi 07/05 à 08h00 de 2h00 - CCF

Évaluation de compétences

Tableur n°4

Remise copies du CCF

Grille du dernier plan Sketchup

Quiz Tableur à terminer /10

Td n°4 Tableur

Champs, enregistrements, table

Tri

Filtre

Mardi 28/05 à 08h00 de 1h00 - MG4 Informatique

Évaluation de compétences

Tableur n°4

Remise copies du CCF

Grille du dernier plan Sketchup

Quiz Tableur à terminer /10

Td n°4 Tableur

Champs, enregistrements, table

Tri

Filtre

Mardi 28/05 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique
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Cahiers de textes

du 03/09/2018 au 06/07/2019

Catégorie et contenu de la séance Eléments du programme A faire pour une autre séance
I. C.

Visa

Travaux pratiques

Tableur n°4

Filtre et tris, utilisation.

Évaluation du cours.

Vendredi 07/06 à 09h00 de 1h00 - MG4 Informatique
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