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1- Paramétrer les indisponibilités

NN @ [N dRencontres Parents/Professeursh
2. Clique sur [[gle[Hsle s IES.

3. Peindre en rouge les plages horaires sur lesquelles vous étes indisponibles.
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2- Prioriser les rendez-vous

IRCIMTEEMRencontres Parents/Professeurs,
2. Cliquer sur .
3. Dans le tableau ci-dessous, pour chacun des professeurs, indiquer votre choix :
o Rencontre (cas a cocher par défaut).
Rencontre : les responsables que vous souhaitez rencontrer si possible.

Rencontre [gilelfi{e[l{= : les responsables que vous souhaitez prioritairement rencontrer.

S ENERENE : les responsables que vous ne souhaitez pas rencontrer.
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3- Consulter le planning des rencontres

Lorsque vos indisponibilités et vos desiderata ont été recueillis, le planning des rencontres est
alors généré.
1. Toujours dans le menu ,
2. cliquez sur Planning, puis (en liste ou en
grille).
3. Dans la fenétre s'affichera alors le .
4.
o Sélectionner le mode d’'affichage ,
TR outon d'impression en haut & droite}
o Cliquer sur m
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