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Présentation 
BigBlueButton ou BBB est un logiciel de visioconférence open source spécialement conçu 

pour les réunions ou les formations à distance. 

 

Il permet d’échanger en audio ou en vidéo, de partager des documents, de partager un 

écran, d’annoter un tableau blanc, d’enregistrer la séance… 

 

Il s’utilise avec un navigateur web. 

 

L’équipe MOODEA a mis en place un serveur BigBlueButton et a paramétré votre 

plateforme afin de mettre à votre disposition l’activité Moodle BigBlueButton. 

 

Les prérequis pour utiliser BigBlueButton sont les suivants : 

• posséder un micro-casque ou un kit main-libre ; 

• utiliser les dernières versions des navigateurs : Chrome, Firefox ou Edge ; 

• disposer d’une bonne bande passante : si ce n’est pas le cas, il faudra désactiver la 

webcam par exemple. 

 

  

https://fr.wikipedia.org/wiki/Tableau_blanc#Tableau_blanc_.C3.A9lectronique
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Fonctionnalités 
 

L'écran est partagé en trois colonnes :  

 

 

 

la première colonne affiche la liste des participants, ainsi que la liste des 

conversations publiques ou privées en cours ; 

 

la deuxième colonne affiche le contenu des conversations privées ou publiques. 

Tout participant peut écrire dans l'espace public, ou envoyer des messages à 

certains participants dans l'espace privé si la fonctionnalité est activée ; 

 

la troisième colonne comprend l'espace vidéo (avec les écrans de tous les 

participants qui ont activé leur caméra) et l'espace présentation avec les diapositives 

présentées par le présentateur. 

BigBlueButton propose 2 types de participants : 

• les utilisateurs qui peuvent discuter, activer ou couper leur micro, activer ou couper 

leur caméra, « lever » la main, discuter avec d'autres utilisateurs, agir sur le tableau 

blanc ; 

• les modérateurs  qui, en plus des accès aux fonctions des utilisateurs, peuvent  

couper le micro des autres utilisateurs, les bannir d'une séance, les empêcher de 

discuter en privé ou en public ..., ou leur donner le contrôle de la présentation. Ils 

peuvent lancer un sondage par exemple… 

 

 




 

 





 

 

https://fr.wikipedia.org/wiki/Cam%C3%A9ra_web
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La classe virtuelle dans Moodea vue 

du côté de l’enseignant 
 

 

Mise en place de l’activité BigBlueButton dans le 

cours 
 

Activez le mode édition dans votre espace du cours. 

 

 

Ajoutez une activité dans la section souhaitée. 

 

 

Sélectionnez l’activité BigBlueButton. 

 

 

 

 

 





 




 

 

 

 
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Paramétrez l’activité BigBlueButton 

 

Renseignez le type de conférence : 

• Salle avec enregistrements : les étudiants auront accès à la classe virtuelle ainsi 

qu’aux enregistrements précédents s’ils existent. 

• Salle seulement : les étudiants n’auront accès qu’à la classe virtuelle 

• Enregistrements seulement : les étudiant n'auront accès qu’aux enregistrements 

existants et non pas à la classe virtuelle. 

 

Renseignez le nom de la salle et une description. 

 

 

 

En option, vous pouvez rédiger un message d’accueil que les étudiants verront en se 

connectant à la salle. 

Cochez la case si vous souhaitez que la session soit enregistrée. Vous pourrez déclencher 

l’enregistrement lorsque vous le désirerez. 

 



 

 



 

 

 

 

 
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Définissez des règles pour la session. 

 

 

Définissez si besoin les rôles spécifiques que certains utilisateurs auront pendant la 

session. 

 

 

 

Indiquez les dates et heures d’ouverture et de fermeture de la classe virtuelle. 

 

La classe BBB pourra se poursuivre au-delà de l’heure de fermeture. L’heure de fermeture 

interdit juste l’entrée dans la classe même lors d’une déconnexion non souhaitée). 

 

Enregistrez et affichez votre cours. 



 

 

 


 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



[Tapez ici] 

 

 

 

7 

Accès à la classe virtuelle depuis le cours 
 

Cliquez sur l’activité BigBlueButton puis sur le bouton « Entrer dans la session ». 

 

   

 

Choisissez la manière de rejoindre la réunion selon vos besoins 

 

 

Donnez les autorisations à votre navigateur pour utiliser votre micro. 

 

 

Si les périphériques indiqués sont corrects, vous pouvez rejoindre la réunion. 

 

 

 





 




 
 

 



 

 



 
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Interface de la classe virtuelle 
 

Interface de la classe virtuelle 

 

 

 

 

Partie haute 

 

 

 

Affichage ou non des utilisateurs et des discussions 

 

Cliquez sur l’icône pour masquer ou afficher la liste des utilisateurs ainsi que les 

discussions. 

 

 

 





 

 

Partie haute 

Partie centrale 

Partie centrale basse 

Partie gauche 
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Enregistrement   

Cliquez sur le bouton « Commencer l’enregistrement » dès que souhaité. Cette 

fonctionnalité apparaît si elle a été autorisée dans les paramétrages de la classe virtuelle. 

La durée de l’enregistrement sera affichée. 

 

 

En haut à droite  

 

 

État de la connexion   

 

Cliquez sur le bouton pour connaître l’état de votre connexion. 

Si le débit est mauvais, vous pouvez désactiver les webcams, le partage d’écran… 

 

Menu personnel  

 

Cliquez sur les 3 petits points pour affiner les différents paramétrages ainsi que pour 

mettre fin ou quitter la réunion. 

 

 
 





 

 
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Cliquez sur « Paramètres » puis « Application » pour définir les différents paramètres 

souhaités pour la session en cours. 

 
 

Cliquez sur « Paramètres » puis sur « Notifications » pour gérer les différentes alertes 

sonores et messages d’alerte. 
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Partie centrale 

 

 
 

Dans cette zone, sont projetés les diapositives, les documents, les vidéos, les écrans 

partagés ou le tableau blanc partagé. 

 

En cliquant sur les trois petits points en haut à gauche, vous pouvez : 

• présenter votre diapositive en plein écran ; 

• capturer la diapositive courante avec toutes ses annotations par exemple. 

 
 

 

 

 

 
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Partie basse centrale 

 
 

 

 

 Bouton   

 

Ce bouton est réservé à l’enseignant qui peut charger de nouveaux documents, démarrer 

un sondage, sélectionner un utilisateur aléatoirement, activer le chronomètre… 

 

 
 

Charger ou gérer un document de présentation 

Tous les documents chargés pendant la session s’affichent dans la fenêtre ci-dessous. 

 





 

 

 

 
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Démarrer un sondage 

Vous posez votre question, choisissez le type de réponses souhaité puis l’anonymat ou pas 

du sondage. Vous cliquez ensuite sur « Débuter un sondage ». 
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Fenêtre de paramétrage de la mise en page 

Vous pouvez choisir l’endroit où apparaîtront les caméras des utilisateurs si la 

fonctionnalité est permise. 

 

 
 

 

Zone centrale  

 

Dans cette zone, vous pouvez : 

• couper/activer votre micro ou gérer vos périphériques ; 

• couper/activer votre webcam ; 

• activer le partage d’écran ; 

• cliquer sur la main pour lever la main ou modifier votre état d’esprit. Ce dernier 

s’affichera dans votre avatar côté liste des utilisateurs. 

 

 

 
 

Fenêtre de présentation  

Vous pouvez réduire la fenêtre de présentation. 

  





 

 
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Partie gauche 

 

 
 

 

 

 

 

Messages 
 

Tous les participants peuvent participer à la discussion publique en y ajoutant un message 

dans la zone dédiée en bas. 

La discussion publique pourra être enregistrée en cliquant sur les 3 petits points 

 

 
 

 

 

 

 





 
 
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Notes partagées 
 

Tout participant peut apporter ses idées en utilisant les outils de la mise en forme. 

Le nom de l’utilisateur s’affiche au niveau du curseur. 

 

 
 

 

Action sur les notes partagées 

 

➢En cliquant sur les 3 petits points en face de « notes partagées »,il est possible de les 

faire afficher sur le tableau blanc. 

 

 
 

 

 

➢En cliquant sur l’icône , les notes peuvent être exportées dans différents formats. 

 

 
 

 





 
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Utilisateurs 
La liste des utilisateurs participant à la classe virtuelle apparaît ici. 

 

En cliquant sur un utilisateur, un menu contextuel s’affiche 

 
 

Démarrer une discussion privée 

 

Après avoir saisi et envoyé un message, seules les 2 personnes concernées verront ce 

message. Il s’affichera dans une zone spécifique. 

 

En cliquant sur la roue crantée en face d’ »UTILISATEURS », il est possible d’agir sur tous les 

participants. 

 

 

 
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Gestion des interactions 

 

Il est possible de paramétrer en limitant la communication des participants. 

 
 

 

Il est possible de modifier le paramétrage de la gestion des accès à la réunion. 
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Sauvegarde des noms des utilisateurs 

Cette sauvegarde se fera dans un fichier texte. 

 

Effacer toutes les réactions 

Cette action réinitialise les statuts des avatars. 

 

Création des salles de travail 

Vous pouvez créer des salles en définissant une durée d’ouverture. 

Vous pouvez affecter les étudiant aux différentes salles ou leur laisser le choix de la salle. 

Ils recevront une alerte les invitant à rejoindre la salle et cela se fera dans un nouvel onglet 

du navigateur. 

Cette fonctionnalité peut être utile pour le travail de groupes. 

Les utilisateurs partant dans une autre salle ne suivront plus l’audio de la salle principale. 

Ils n’y reviendront que lorsqu’ils auront quitté la salle pour le groupe de travail. 

 

 
 

Sous-titres SEM 

Vous pouvez définir la langue des sous-titres et écrire des sous-titres pour les sourds et 

malentendants. 
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Tableau de bord d’activité des participants 

Le tableau de bord donne une vue d’ensemble sur les activités des utilisateurs comme le 

temps de connexion, le temps de conversation, le temps de partage de caméra, le nombre 

de messages envoyés, les réactions, les mains levées, les réponses aux sondages, un score 

pour l’activité. 

 

 

Le tableau de bord est consultable uniquement pendant la session.  

Si vous souhaitez garder une trace, cliquez sur le bouton « Téléchargez les 

données de la session ». 

 

METTRE FIN À LA RÉUNION 

Menu personnel en haut à droite  

Cliquez sur « Mettre fin à la réunion. 

 


