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BTS1 TC - TD Tableur n°2 — Menu données

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur le vocabulaire des bases de données et

I'utilisation des tris dans LibreOffice Calc:

i
W m

'
i

* https://youtu.be/c]eWkhQTVdA

Ok S
B O .
%

Pour compléter ses définitions, vous pouvez utiliser la foire au question

https://moodle-lycee-merdrignac.educagri.fr/mod/glossary/view.php?id=3

1- Définir les tables de données

Définition : Qu'est-ce qu'un champ de données ?

Définition : Qu'est-ce qu'un enregistrement (ou fiche) ?

Définition : Qu'est-ce gu'une table de données ?

2- Trier une table de données

Définition : Qu'est-ce qu'un tri ?

lls sont accessibles via le menu [Blelll== 1=

Trier » Trier
; = 1 . ..
Crtes de i Oprions R e s L'onglet Options permet de diriger
edetril | GE;.?M detri
: @ Croigsant ensible & la cassel , .
Dererert B G || G coentas sicuee [€ TE€SUItat du tri vers une autre
| [ Inclure les formats
Clédetri2 | ) )
@ Groissan i | [ Activer le tri naturel .
Ville ~ (_’ . ; [ inclure fes colonnes imites ne er|”e de COICU'.
Dicrviseant | Inclure les calonnes limites oy
i detri3 | [ Copier le pésultat dhu tri &
[ —| ® Croissant ‘
© Décroiszant | [ Qrdre de tri personnalisé
Clé de trid |
® Croissant |
- indéfini - Ll O Décroissant Langue
‘ Par défaut - Frangais (France) ~
| Direction
| (®) Du haut vers le bas {trier des lignes)
| ) De gauche 3 droite (trier des colonnes)
|
e Rentatse soovr || e Séniiser e
|
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3- Filtrer

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur I'utilisation des filtres dans LibreOffice

Calc:

* https://youtu.be/ZKQa4NeXLhQ

Définition : Qu'est-ce qu'un filtre ?

3.1- Utiliser les filtres automatiques

A l'aide du menu [BLl1EES AT ) FHTE, champs de la base, permettant de  faire
on peut activer les filtres sur la premiere sélectionner une partie seulement des
ligne de la base. Des menus déroulants enregistrements.

sont alors disponibles sur chacun des

Wille
Ville
Ville

Tri croissant P
Tri croissant !

Tri croissant .
1- Tous les enregistrements

Tri décroissant Tri décroissant i décroi
Tri décroissan

Top 10

Vide :::' " Top 10 2- Aucun enregistrement
ae Vide
Non vid : ,
. Non vide Nonvide  |3- Seulement Bénodet et Brest

Filtre standard...

Filtre standard...

Filtre standard...

kher:her des éléments...

Chercher des &léments...

dl=L

[ Binic = de
[ Brest [ ginic [ Binic
[ Carquet [ erest 2

rquefou
[] Coueron L] Carquefou L] Carquefou
Dinard L] Goueron (] Coueron
. [ Dinard [ Dinard
gu!ngamp [] Guingamp [ Guingamp

Hipavas [ Guipavas .
Hennebont v CH enp:ebont o [ Guipavas .

[Hennebont
Annuler
oK Annuler Annuler

Remarque : Lorsqu'un filtre est actif, la fleche de la colonne correspondante est bleue.
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3.2- Utiliser les filtres standards
[IESe) s Xe o= oI LRVl R R0 l=s 8D onnées > Plus de filtres > Filtre Standard?

Filtre standard >
iltre standar 4 4 p P Base Rayon Article

Critéres de filtre |

Opérateur MNom de champ Condition Valeur o e
epanenet®] | »
[oscurie- B [ | ]

B feveunie- I - o | |

LB feveunie- B - o | d.

[ | Respecter lafasse

La plage contient des étiquettes de cq

Filtre standard: Plage de données >

SFevilled. SAS1 e [Feuiled.sas1
Aide e I oK I| Annuler

LR S el Y il est possible de copier le résultat du filtre vers une nouvelle feuille.

1- Cocher la case (@)= ENEET T RE S

2- Créer une nouvelle feuille en cliquant ST A.
3- REEITENEN E standard et cliquer dans la nouvelle feuille
4- Développer le filtre standard

SEEDlelele sl d e Resllzdconserver les criteres de filtre

6- Cliquer sur m

Ce filtre permet d'afficher les départements du 22 et du29.
3.3- Exercice =
R =

Dans une nouvelle feuille de calcul, de Landivisiau. Ranger ce nouveau a faire
sélectionner les enregistrements tableau dans I'ordre du nombre de
correspondants a des tartes de la ville portions.

Décrire ci-dessous les manipulations que vous avez effectué sur la base,
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Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur Fixer - Grouper - Validité des données
dans LibreOffice Calc :
¢ https://youtu.be/dePj]]OjewM

4- Grouper des lignes ou des colonnes
[ elai el [ SRV RO AVIDONNEES > Plan et groupe > Groupe
1

Grouper x él

=l

E F - ’ - -
Inclure i- Il suffit de sélectionner des lignes ou
P § 1 2 | [descolonnes, etensuite d'accéder
@ ©
14 =
Ade -“ o au menu pour grouper un ensemble
2 Marque U de lignes ou de colonnes
2 Marque U

Ici, les deux premiéres colonnes sont
groupées. Un clic sur le — les faits

disparaitre.

5- Fixer les volets

Elle est accessible via le menu FANiileglele = 5 Eae SR | VRV E al e =

=

Q (=

& © 7 S s
! e = o) =

s = @ & g

& =

Q

22 Binic Marque U 2 Marque U
2 22 Binic Super U 2 Marque U
22 Binic Sup&y U 2 Marque U
5 22 Binic Super\J 2 Marque U
5 22 Binic Super N 2 Marque U
7 22 Binic Super U\ 2 Marque U
- p L | Dinin~ Ciimar |1 \ Lo ] MMarmia 1

Il suffit de sélectionner une cellule du tableau.

el el e e [e[f[e) 5 de cette cellule et m

FEEETE seront fixées et resteront toujours & I'écran.

Sur la copie d’écran ci-contre, |[EE I G IEES

e [l EEE A N GG [31E du tableau sont fixées
el@dnous sommes en D2}
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6- Construire un tableau croisé / une table dynamique

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur I'utilisation des tables dynamiques dans
LibreOffice Calc :
* https://youtu.be/m8SNxPokcdg

Définition : Qu’est-ce qu’un tableau croisé ?

6.1- Construire un tableau

e , Sélectionner la source x
1- Se positionner dans [t RETeaE de données. -
AR CIIAnERMIDonnées > Table dynamique > Insérer ou édite
Plage nommée : l:l

O Source de données enregistrée sous LibreOffice

Mise en page de la table dynamique X Aide aK Annuler
Filtres: Champs de colonne : Champs disponibles:
Données Code ~
<= Département
Ville
Magasin Les champs
Rayon

Marque

Libellé article

Nbre de portions
Type

Poids de 'article (en g)
Prix de l'article (en €)

Champs de ligne :

—

Champs de données :

Prix au Kg
DLC en jours W
Glissez les champs a la position désirée | nstru Ct| on ‘G su ivre
= Options
[ Ignorer les lignes vides [ identifier les catégories
Total - colonnes Total -lignes
Ajouter un e g [ Activer le rappel des éléments
= Source et destination
Source Cocher la case « Ajouter

Plage nommée

(®) Sélection $Base. $AST:SNE 1972 un filtre » dans les

e options.
® Nouyvelle feuille

e ——
—
Plage nommée \ J

(O Sélection

Cliquer sur Source et

Aide ﬂ””4 destination pour choisir la

destination du tableau.
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Mise en page de la table dynamique

Filtres :

Cliquer sur Données

uis faire Suppr au clavier

Code

Ville
Magasin
Rayon

Champs de ligne :

Champs de données :

Marque
Libellé article
Mbre de portions

Type

i DR RN [ [ DU S (D

Options :

Glissez les champs 4 la Rosition désirée

=l Options

[] lgnorer les lignes vides
Total - colonnes
Ajouter un filtre

= Source et destination

Source

entifier les catég

tal -lignes

- Envoyer le tableau dans une
nouvelle feuille.
- Définir les totaux

- Ajouter un filtre

L] ARtiver le rappel des éléments

Plage nommeée

(®) Sélection fBase. fAL1:4MNE10T2
Destination
O] Mouvelle feuille

Double cliquer pour changer

de fonction, ici Nombre.

 H

Plage nommeée

() Sélection

Aide

Champ de dgnnées

L!.i-ru-,.,.,

Mediane
Max

Produit

Mombre (uniquement les nombres)

ler

[] afficher les &léments sans données
Mom: Prix del'article (en €

Valeur affichée

Aide oK Annuler

Page 6/8 - https://blogtim.fr



https://blogtim.fr/

f I B D E [
Filtre

¢ |Département|- g

o

s [Compter - Po{Marque Filtrer

> Libellé articlzjAuchan Bont'a divVing ¢ sares de fittre

° mand!ne . Opérateur Nom de champ
mandine ca$sis |

s lamandine narre

s [amandine poire | | |- aucun(e)-

0 [antartica

 |bande fraise 1 | | [ oucunte-

2 [bande fruits 1 Options

= [bande jalousie

Aide

Annuler

Les filtres sont tres utiles pour réduire la taille de la table de données et ainsi

faciliter son analyse.

6.4- Filtrer des champs de la table

1 |Filtre

2 Département

+ |ICompter - P
s Libellé articl=]
s lamandine
mandine cas
¢ lamandine nat
¢+ lamandine poi
o [antartica
1 [bande fraise
2 [bande fruits

Il est possible d'utiliser des

elLe)gyeiile V=S sur les champs utilisés

pour construire la table de données.

- tout -

,,‘I
Chercher des éléments...

(<]

[ Tout
]
Sk
Has

Fl4a
M s6

5

Annuler

4

Marque

Tri croissant
Tri décroissant

Tri personnalisé

|thercher des éléments... |

Ll

Tout

Bont'a divina
Carrefour

Champion

Cora

Délisse

Destinations Saveurs
FA Minlr = i#alia

Annuler

[ o ]|

Tri croissant
Tri décroissant

Tri personnalisé

| Chercher des éléments...

Tout

A
amandine cassis

amandine nature

amandine poire

antartica

bande fraise

bande fruits

[A handa ialanria

o]

Annuler

Libellé articl={Au

Cela permet de réduire la taille des

. V4

I'interprétation des résultats.

é
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6.5- Modifier la table

TN EEEREREEERTE Cliquer sur le bouton droit et choisir [HeHis gl e R0 elele 5
SPropriétés

Il est également possible de déplacer les champs par simple [¢][EEEE6 ol =

2 | Département|- tout - B

3

+ [Compter - Po{Marque =]

s |Libellé articl=fAuchan Bont'a divina Carrefour
s lamandine
Ellamandine cagsis I
s [amandine nafure I Copier CulaC
¢ [amandine poife [ Caller Ctl+v

0 [antartica ElPencs
1 [bande fraise 1 lof xhee=
2 [bande fruits 1 —feppre

1 [bande jalousip

Il est également possible [{ela{l|[H=EE R ]6[E, si on a modifier la source du tableau.
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a | ] I o

' |Filtre

 Departementf o]

3

ICompter PaMarque 3.

— Couper Cirl+X
Copier Cirl+C
5 Coller  Curl+V.

Bropriétés...

Agtualser

1 iter.

1 i Supprimer





Marque F'i

T croissant
T décroissant

T personnalisé.

Ehercher des déments

oK Annuler





Libellé articl=jAu
S—

T décroissant

T personnalisé.

Chercher des éléments.

oK Annuler





B

Filtre

s |Libellé artic]|
lamandine
lamandine ca:
lamandine naf
lamandine poi|
lantartica
bande fraise
Ibande fruits

oK

:Département - tout - F|

Chercher des éléments.

Annuler





T croissant
T décroissant

Top 10
Vide
Non vide

Filtre standard...

Chercher des éléments.

(] Tout

Oeinic

[ Corauefou
ClCoueron

Dloinerd

Dl Guingamp

Dlcuipaves

[ Hennebont v

oK Annuler





Filtrer

Critéres defiltre
Opérateur Nom de champ Condition  Valeur.
] [aveunte- B
] [aveunte- F B

Annuler









T croissant
T décroissant

Top 10
Vide
Non vide

Filtre standard.

Ehercher des déments

Hennebont

oK Annuler





Mise en page de a table dynamique

Ville
Magasin

Rayon

Marque

Libellé aticle

Nbre de portions

Type

Poids de article (en @)

Prix de Paticle (en €

Prixau kg

DLC en jours v

Glissez s champs 3 12 position
 Options.

[ ignorerles lignes vides [ dentiier s catégories

Tota- colonnes ota -lgnes
Ajouterun it [ Activer e oppel des
= Source et destination

Source.

éments

Plage nommée

© Sélection $Base SAST:SNS1972

© Nouyelle feuille

Plage nommée

O Sélection

Aide

oK Annuler
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Tier

Critéres de tri Options.

Cédetrit
@® Croissant
O Décroissant
Qédetriz
Croissant
ite @
O Décroissant
Cédetriz
rm— @® Croissant
O Decroissant
Cédetria
@® Croissant
O Décroissant
aide oK Annuler





YouIli
















Champ de données x

Produit
Nombre (uniquement les nombres) v

[ Afficher les éléments sans données.

Nom: Prix de article (en §)

Valeur affichée

Aide oK Annuler





A | B L) E
Filtre

= Département

Compter - PO|Marque 5

-

Bont'a divina Carrefour Champion  Co

¢ [amandine nafjure
¢ [amandine poife 2

© [antartica
 [bande fraise 1
= [bande fruits 1




j@Rtalulbliln

©)
N copyleft




Mise en page de a table dynamique

Champs de colonne : Champs disponibles:

Données [Code.
Département
Ville
Magasin
Rayon

Marque
Libellé article

Nbre de portions
Type

Poids de article (en @)
Prix de Paticle (en €
Prixau kg

DLC en jours

 Options.

Glissez s champs 312 posit

[ ignorerles lignes vides [ dentiier s catégories

Total - colonnes

jouter un fltrel

) Source et destination
Source.

Plage nommée

@© Sélection

© Nouyelle feuille

ota -lgnes
] Activer e oppel ds ééments

$Base SAST:SNS1972

Plage nommée

O Sélection

Aide
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Définition









+ _Bme Rayon  Arice









Criteres defitre
Opérateur Nom de champ Condition Valeur A
Départemen~ | [< ] o v
] [oveune- ] = 2 2
] [ovewna- ] = 2 2
] [ovewna- B = 2 H.
 Options.
[ Respecter la casse [ Caractéres génériques.
La plage contient des éfiquettes de colonne L] Sans doublons.
Copierle résultat vers
- indefini - | [sreviteasast =





Tier

Crteres de i Options
Options de i
DlSersies s cosd

La plage contient des étiquettes de colonne
Inclure les formats

[ Activerle tri naturel

[ inclure s colonnes limites ne contenant que des commentaires.

Inclure les colonnes lmites ne contenant que des images
[ Copierle résultat dutria:

[Findefini -

] e de i prsonnalisé

lun. mar, mer,jeu. ven, sam. dim,

Langue Options

Par défaut - Frangais (France)

Direction

® Dy haut vers le bas trier des lignes)
O De gauche 3 droite (trier des colonnes)

Aide

Annuler





N s w o

2
o S

z g £
© I D
[i4 = o

2

2
2 Marque U tarte pomme
2 Marque U tarte poire
2 Marque U tarte fruits
2 Marque U tarte normande
95 Marcuie 11 ot honars

I





Grouper

O Lignes
© o]

Aide oK Annuler





Filtre standard: Plage de données

[Feuilled sas1




5 .
' e Z S s

S > & g S

Q = 24 =

a

0 » Marque U 2 Marque U

3 22 Super U 2 Marque U
4 22 Super U 2 Marque U
s 22 Super U 2 Marque U
6 22 Super U 2 Marque U
7 22 Super U 2 Marque U
. n

o)
v

Crimemr 11

AMmrmiim 11





T croissant
T décroissant

Top 10
Vide
Non vide

Filtre standard...

Chercher des éléments.

Oout

Dleinic
Clarest

[ Corauefou
ClCoueron
Dloinerd

Dl Guingamp
Dlcuipaves
[ Hennebont

oK Annuler









Sélectionner la source
Sélection
© o seive

Plage nommée.

O Source de données enegistrée sous LibreOffice

Aide

oK

Annuler
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Toble dos matires

Oemen BE8 3 YouTube ?
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Il suffit de sélectionner une cellule du tableau. Les colonnes à gauche de cette cellule et les lignes au-dessus seront fixées et resteront toujours à l’écran.

Sur la copie d’écran ci-contre, les trois premières colonnes et la première ligne du tableau sont fixées car nous sommes en D2.



1- Tous les enregistrements

2- Aucun enregistrement

3- Seulement Bénodet et Brest



Cocher la case « Ajouter un filtre » dans les options.









Cliquer sur Source et destination pour choisir la destination du tableau.





 Les champs





Instruction à suivre.





















5

2









6

4

Télécharger le classeur « Td2 » enregistré dans le cours de tableur, sur la plateforme Moodle et en faire une sauvegarde sur votre lecteur personnel. 

Clic droit > Enregistrer la cible du lien sous





BTS1 TC - TD Tableur n°2 – Menu données

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur le vocabulaire des bases de données et l’utilisation des tris dans LibreOffice Calc :

		https://youtu.be/cJeWkhQTVdA 







Pour compléter ses définitions, vous pouvez utiliser la foire au question :

https://moodle-lycee-merdrignac.educagri.fr/mod/glossary/view.php?id=3 

Définir les tables de donnéesDéfinition : Qu'est-ce qu'un champ de données ?





Définition : Qu'est-ce qu'un enregistrement (ou fiche) ?





Définition : Qu'est-ce qu'une table de données ?





Trier une table de donnéesDéfinition : Qu'est-ce qu'un tri ?







Ils sont accessibles via le menu Données > Trier

 L'onglet Options permet de diriger le résultat du tri vers une autre feuille de calcul. 

















Filtrer

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur l’utilisation des filtres dans LibreOffice Calc :

		https://youtu.be/ZKQa4NeXLhQ  







Définition : Qu'est-ce qu'un filtre ?









Utiliser les filtres automatiquesA l'aide du menu Données > AutoFiltre, on peut activer les filtres sur la première ligne de la base. Des menus déroulants sont alors disponibles sur chacun des champs de la base, permettant de sélectionner une partie seulement des enregistrements.



















   1  2 

 3 







Remarque : Lorsqu'un filtre est actif, la flèche de la colonne correspondante est bleue.

Utiliser les filtres standardsIls sont accessibles via le menu Données > Plus de filtres > Filtre Standard.

  











 1    3     





Dans les options, il est possible de copier le résultat du filtre vers une nouvelle feuille.

1- Cocher la case Copier le résultat vers

2- Créer une nouvelle feuille en cliquant sur le +. 

3- Réduire le filtre standard et cliquer dans la nouvelle feuille

4- Développer le filtre standard

5- Décocher la case conserver les critères de filtre

6- Cliquer sur OK

Ce filtre permet d'afficher les départements du 22 et du29.

ExerciceDans une nouvelle feuille de calcul, sélectionner les enregistrements correspondants à des tartes de la ville de Landivisiau. Ranger ce nouveau tableau dans l'ordre du nombre de portions.

Décrire ci-dessous les manipulations que vous avez effectué sur la base.



Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur Fixer - Grouper - Validité des données dans LibreOffice Calc :

		https://youtu.be/dePjJJOjewM 







Grouper des lignes ou des colonnes		Ils sont accessibles via le menu Données > Plan et groupe > Grouper





 Il suffit de sélectionner des lignes ou des colonnes, et ensuite d'accéder au menu pour grouper un ensemble de lignes ou de colonnes  Ici, les deux premières colonnes sont groupées. Un clic sur le – les faits disparaître.   







Fixer les volets		Elle est accessible via le menu  Affichage > Fixer des cellules > Fixer lignes et colonnes.











  

  













Construire un tableau croisé / une table dynamique

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur l’utilisation des tables dynamiques dans LibreOffice Calc :

		https://youtu.be/m8SNxPokcdg 







Définition : Qu’est-ce qu’un tableau croisé ?









Construire un tableau1- Se positionner dans le tableau « source » de données.

  2- Lancer le menu Données > Table dynamique > Insérer ou éditer







Mettre en œuvre sur un exemple         Cliquer sur Données   puis faire Suppr au clavier 

   Options :  - Envoyer le tableau dans une nouvelle feuille.  - Définir les totaux  - Ajouter un filtre 

 Double cliquer pour changer de fonction, ici Nombre. 



Filtrer la table







Les filtres sont très utiles pour réduire la taille de la table de données et ainsi faciliter son analyse.



Filtrer des champs de la table



















Il est possible d'utiliser des filtres automatiques sur les champs utilisés pour construire la table de données.

Cela permet de réduire la taille des tableaux à étudier et ainsi de simplifier l'interprétation des résultats.





Modifier la tablePour modifier le tableau : Cliquer sur le bouton droit et choisir Éditer la mise en page ou Propriétés

Il est également possible de déplacer les champs par simple glisser-déposer.



Il est également possible d’actualiser la table, si on a modifier la source du tableau.
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	Zone de texte 1: Un champ, est l'information élémentaire d'une base de données. C'est une colonne de la table de données.
	Zone de texte 1_2: Un enregistrement (ou entrée) est un élément d'une table de données.Il correspond à une ligne de la table.
	Zone de texte 1_3: C'est un tableau dont les lignes sont des enregistrements (ou fiches) et les colonnes sont des champs.
	Zone de texte 1_4: C'est un outil du tableur (Données - Trier) qui permet de ranger les enregistrements (les lignes) d'une table de données en fonctions de critères sur les champs (les colonnes du tableau).
	Zone de texte 1_5: C'est un outil du tableur (Données - Plus de filtres - Filtre standard) qui permet de sélectionner des enregistrements (des lignes) dans une table de données en fonction de critères sur les champs (les colonnes du tableau).
	Zone de texte 1_6: Filtre : ville de Landivisiau + libellé article contient tarte.

Tri : nombre de portions croissant
	Zone de texte 1_7: C'est un tableau qui regroupe de façon synthétique des informations provenant d'une source contenant une grande quantité de données. 


